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Lei Complementar n° 1027 de 23 de Maio de 2013

“Dispde sobre Estrutura Administrativa do
Poder Executivo Municipal de Gongalves —

MG e da outras providéncias .

A Prefeita Municipal de Goncalves, Minas Gerais, faz saber que a Céamara

Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei Complementar:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre a Estrutura Administrativa do Poder

Executivo Municipal de Gongalves.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime desta Lei, além dos o6rgaos da
administracdo direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes publicas e demais

entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Gongalves.

Art. 2° Administracdo Municipal é, para os efeitos desta Lei, 0 conjunto das

organizagdes administrativas criadas pelo Municipio.

Art. 3° A Administracdo Municipal se orientard por politicas e diretrizes que visem a
promover bem-estar social por meio da eficacia do servico publico e da efetividade da acdo

governamental.

Art. 4° A agdo do Governo Municipal orientar-se-4 no sentido do seu desenvolvimento
integral e aproximadamente dos servigos publicos de natureza urbana e de interesse local
prestado a sua populacdo, mediante planejamento de seus programas, projetos e atividades, com

participacéo e a colaboracdo de seus cidad&os.
Art. 5° Consideram-se servigos publicos as atividades indispensaveis de interesse local,
de competéncia do Municipio, a serem prestados direta ou indiretamente, na busca do bem

comum.

Paréagrafo unico. S&o requisitos do servigo publico:

PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
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I- eficiéncia, eficécia, garantia e continuidade;

I1- preco adequado, ou tarifa justa e compensada;

I11- observancia aos principios constitucionais relativos a administracdo publica:
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e, de modo especial, o da
licitaco;

IV- respeito ao direito do usuério e do cidadédo.

Art. 6° A Administracdo Municipal na execucdo dos servicos publicos de interesse local

observara o disposto em legislacdo propria, especialmente sobre:

I - o regime das pessoas fisicas ou juridicas concessionarias e permissionarias de
servigos publicos municipais, o carater especial de seu contrato e de sua prorrogacao, bem como
as condicOes de exclusividade do servigo, caducidade, fiscalizagdo de sua execugdo, e a rescisao

da concessdo ou da permissao;
Il - a politica tarifaria ou dos precos inerentes as concessoes e permissoes;

1l - obrigacdo do concessionario e do permissionario manter servico adequado e

garantido as necessidades locais e ao interesse publico;

IV - a faculdade da Administragdo Municipal de poder ocupar e usar temporariamente,
bens instalagbes e servicos de terceiros na hipétese de decretacdo de calamidade publica, ou
situacdo de emergéncia, situacdo em que o Municipio responderd pela indenizagdo, em dinheiro
e imediatamente apds a cessacdo do evento, relativamente aos danos e custos decorrentes;

V - as reclamacgdes dos usudrios relativas a prestacao do servico;

VI - o tratamento especial em favor do usuario de baixa, renda.

Secéo |

Dos Principios
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Art. 7° Além dos principios previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal, a
Administracdo do Municipio observara e aplicara os principios: motivacao, proporcionalidade, e

razoabilidade.

Art. 8° As atividades da Administracdo Municipal observardo os seguintes principios

fundamentais:

I- planejamento;

II- coordenacao;

I1l- descentralizacéo;

IV- delegacdo de competéncia;
V- controle;

VI- continuidade;

VII-  efetividade;

VIlI- modernizacéo.

Secéo Il
Do Planejamento

Art. 9° Planejamento é, para os efeitos desta Lei, o estabelecimento de politicas,
diretrizes, objetivos, metas e normas gerais que orientem e conduzam a agdo governamental as

suas finalidades constitucionais.

Art. 10 A acdo governamental obedecerd o planejamento que vise a formacdo do
desenvolvimento econdmico e social do Municipio, regendo-se pelos seguintes instrumentos

administrativos:

I- plano geral de governo;

- programas gerais, setoriais, de duragéo anual ou plurianual;
11- orgcamento - programa anual,

V- programacao financeira ou desembolso;

V- plano diretor.
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Secéo 111

Da Coordenacéo

Art. 11 Coordenacdo €, para os efeitos desta Lei, a articulagdo permanente das

atividades entre todos os niveis e areas, do planejamento até a execugéo.

81° As atividades da Administracdo Municipal e, especialmente, a execuc¢do de planos e

programas de governo serdo objeto de permanente coordenacao.

§2° A coordenacdo sera exercida em todos os niveis da administragdo, mediante atuacdo
das chefias individuais, a realizacdo sistematica de reunides com a participacdo das chefias
subordinadas e a instituicdo e funcionamento de comissfes de coordenacdo em cada nivel

administrativo.

83° No nivel superior da Administracdo Municipal, a coordenacdo serd assegurada

através de reunides dos Diretores responsaveis por areas afins.

84° Quando submetido ao Prefeito Municipal, os assuntos deverdo ser previamente
coordenados entre todos os Diretores, inclusive quanto aos aspectos administrativos pertinentes,
por meio de consultas e entendimentos, visando solugdes integradas e que se harmonize com a

Politica Geral do Municipio.

Secéo IV

Da Descentralizacao

Art. 12 A execucdo das atividades da Administracdo Municipal devera ser amplamente

descentralizada.

81° A descentralizacéo ser& posta em prética:

I - dentro dos quadros da Administracdo Municipal distinguindo-se claramente o nivel

de direcdo do de execucao;

Il - da Administracdo Municipal para a 6rbita privada, mediante convénios, contratos ou

concessoes.
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§2° Em cada 6rgdo da Administracdo Municipal, os servi¢os que compdem a estrutura
central de direcdo devem permanecer liberados das rotinas de execucdo e das tarefas de mera
formalizacdo de atos administrativos, para que possam concentrar-se nas atividades de

planejamento, supervisdo, coordenagdo e controle.

83° A Administracdo casuistica, assim entendida a decisdo de casos individuais,
compete em principio, ao nivel de execucgdo, especialmente aos servicos de natureza local, que

estdo em contato com os fatos e com o publico.

84° A descentralizagdo para a Orbita privada inclusive para realizagdo material de tarefas
executivas, conserva a Administracdo o controle e fiscalizacdo sobre a execucéo, e condiciona a

liberacdo de recursos ao fiel cumprimento dos programas, contratos, e, convénios.

Secéo V

Da Delegacdo de Competéncia

Art. 13 A delegacdo de competéncia é instrumento de descentralizacdo administrativa
com objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-as na proximidade

dos fatos, pessoas ou problemas a atender.

Art. 14 E facultado ao Prefeito Municipal delegar competéncia para a pratica de atos

administrativos conforme disposicdo na Lei Orgénica Municipal (art. 69).

Paragrafo Unico. O ato de delegacdo indicara com precisdo a autoridade delegante, a

autoridade delegada e as atribui¢des objeto da delegacdo.

Secao VI

Do Controle

Art. 15 Controle é, para os efeitos desta Lei, a fiscalizacdo e acompanhamento
sistematico e continuo das atividades da Administragdo Publica Municipal devendo ser exercido

em todos os niveis e em todos os Grgaos.

Art. 16 O controle da Administracdo Publica Municipal tem por finalidade assegurar

que:
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I- os resultados da Gestdo da Administragdo Municipal sejam avaliados para formacéo e

ajustamento das politicas, diretrizes, planos, objetivos, programas e metas do governo;

I1- os recursos sejam utilizados em conformidade com os regulamentos e as politicas

publicas;

I11- os recursos sejam resguardados contra o desperdicio, a perda, o uso indevido, o

delito contra o patriménio publico e qualquer outra forma de evaséo.

Art. 17 O controle na Administracdo Publica Municipal compreende:

I- 0 exercido pela chefia competente, quanto a execugdo de programas e a observancia

de normas que governam a atividade especifica do 6rgdo controlado;

I1- o feito pelos 6rgéos, com relagdo & observancia das normas gerais que regulam o

exercicio de suas atividades;

I11- o da aplicacdo dos dinheiros publicos e da guarda dos bens do Municipio pelos

Orgaos proprios do sistema de contabilidade e auditoria;

IV- pela unidade de Controle Interno.

Art. 18 A funcdo de Corregedoria serd desempenhada por comissdo especial para

pratica dos atos necessarios a fiel execucdo de sua atribuicéo.

Art. 19 Seré exercida pelo Controle Interno a auditoria de prevencdo, de controle de
gestdo nas areas administrativa, financeira, patrimonial e de custos, nos érgdos e unidades da
Administracéo.

Art. 20 O controle quanto a administracdo de bens pelo Municipio tem por finalidade:

I- garantir a utilizacdo do bem em consonéancia com sua destinacao;

- dotar a gestdo dos bens publicos de padrdes de racionalidade administrativa.



e
% PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
e | ESTADO DE MINAS GERAIS

1 \“"’l" 1 o .
S R. Cap. Antbnio Carlos, 196 — Centro — 37680-000 Telefax (35) 3654-1222
it Oofvggl/\?ﬁ‘ﬁéf P (39)

Art. 21 Observados os principios da racionalidade e o da proporcionalidade, devera
ocorrer no trabalho administrativo a simplificacdo de processos e a supressao de controles que

se evidenciarem como puramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco.

Secéo VII

Da Continuidade

Art. 22 A continuidade é, para os efeitos desta Lei, a manutencdo de programas,
projetos e dos quadros de dirigentes capacitados, para garantir a produtividade, a qualidade e a

efetividade da acdo administrativa, voltados para o interesse publico.

Art. 23 A continuidade dos servigos publicos serd observada para adocdo pela

Administracdo Municipal de medidas de manutencéo de servicos essenciais.

Art. 24 S&o essenciais 0s servicos publicos de saude, educagéo, desenvolvimento social,
e 0s demais servicos publicos cuja interrupcdo cause danos a populagéo, na realizagdo do bem

comum.

Secéo VIII
Da Efetividade

Art. 25 Assegura-se a efetividade pela realizacdo dos objetivos e metas governamentais

objetivando a eficacia administrativa e operacional.

Paragrafo unico. A eficiéncia est4 fundamentada no principio da boa administrag&o.

Secédo IX

Da Modernizacao

Art. 26 A Administragdo Municipal promovera a modernizacdo administrativa,
entendendo esta como processo de constante aperfeicoamento, mediante reforma,
desburocratizagdo e desenvolvimento de recursos humanos, em atendimento as transformacdes

sociais e econdmicas e ao progresso tecnoldgico.

Art. 27 Para efeito desta Lei, entende-se por:
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I- reforma administrativa - as medidas destinadas a constante racionalizagcdo de

estruturas, de procedimentos e meios de racionalizacéo;

- desburocratizacédo - simplificacdo de procedimentos administrativos e a reducao

de controle e de exigéncias burocraticas;

- desenvolvimento de recursos humanos - o aperfeicoamento continuo e,
sistematico do servidor, por meio de projetos e programas educacionais, qualificacdo

profissional e gerencial.

Capitulo 11
COMPOSICAO E ORGANIZACAO
Secéo |

Da composi¢do

Art. 28 A administracdo municipal formada pelo Poder Executivo € exercida pelo

Prefeito Municipal, auxiliado pelos Diretores, Procurador e Controle Interno.
Art. 29 Sendo o exercente de mandato de Prefeito ou de Vice-Prefeito, servidor
publico, seré afastado do cargo com opcao de remuneracao nos termos do artigo 38 inciso 11 da

Constituicdo Federal.

Art. 30 O Prefeito Municipal e os Diretores exercem as atribui¢fes de sua competéncia

legal e regulamentar com o auxilio dos 6rgdos que compdem a Estrutura Administrativa.

Paragrafo unico. Substitui o Prefeito, no caso de impedimento, e lhe sucede, na vaga,

0 Vice-Prefeito.

Art. 31 No exercicio das atribuicGes de Prefeito, Diretores, Coordenadores, Procurador

e Controlador Interno é de observancia obrigatoria a finalidade publica.

Art. 32 A Administragdo Municipal compreende:

I — A Administracdo Direta, que se constitui dos servigos integrados na estrutura

administrativa do Gabinete do Prefeito, Procuradoria, Controle Interno e dos Departamentos.
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Il — A Administracdo Indireta, que compreende as seguintes categorias de entidades,

dotadas de personalidade juridica propria:

a) Autarquias e FundacGes;
b) Empresas Pablicas;

c) Fundos;

d) Conselhos;

e) Comissdes.

81° As entidades compreendidas na Administracdo Indireta, os fundos, os conselhos, e,
as comissdes consideram-se vinculados ao Departamento ou ao Gabinete, observada a

respectividade da area de competéncia em que estiver enquadrada sua principal atividade.

82° Equiparam-se as Empresas Publicas, para os efeitos desta lei, as Fundacbes
instituidas em virtude de lei municipal e de cujos recursos 0 Municipio paritcipe, quaisquer que

sejam suas finalidades.

Art. 33 Para os fins desta lei considera-se:

I - Autarquia — entidade autbnoma criada por lei, com personalidade juridica,
patriménio e receita propria, para executar atividades tipicas da Administragdo Publica, que

requeiram, para seu melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira descentralizada.

Il — Fundacéo - entidade dotada de personalidade juridica de direito privado sem fins
lucrativos criada em virtude de lei para desenvolvimento de atividades que ndo exijam a
execugdo por drgao ou entidade de direito publico, com autonomia administrativa, patriménio

préprio, gerido pelos respectivos érgéos de direcdo, custeada com recursos publicos e privados.

11 - Fundo — entidade contabil sem personalidade juridica, criado por lei, e que se

vincula a realizagdo de determinados objetivos ou servicos.

IV - Conselho — 6érgdo colegiado, sem personalidade juridica, criado por lei, destinado a
consulta e/ou deliberacdes, destinado a participacdo democratica na gestdo da coisa publica,

cuja area de atuagdo, formacdo, e demais requisitos estdo determinados na lei de criag&o.
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V - Comissdo — 6rgdo coletivo, sem personalidade juridica, criado por decreto ou

portaria, destinado a desempenhar funcéo especifica conforme ato de criacao.

Art. 34 A Administracdo Direta é constituida por Orgdos sem personalidade juridica,
sujeitos a subordinacdo hierdrquica, integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo,
e submetidos a direcdo superior do Prefeito Municipal.

Art. 35 A Administragdo Municipal abrange:

I- no primeiro grau, o Prefeito Municipal;
I1- no segundo grau, os Departamentos

111 - no terceiro grau, as comissGes especiais.

Paragrafo Unico. A unidade administrativa integrante dos Orgdos da Administracio

Direta sera denominada Departamento.

Secéo Il
Da Organizagdo em Sistemas

Art. 36 A organizacdo em sistemas tem por finalidade assegurar a concentracdo e
articulacdo do esforco técnico para padronizacdo, aumento de rentabilidade, uniformizacéo,
celeridade e economia processuais, combate ao desperdicio, contencdo e progressiva reducdo
dos custos operacionais.

Art. 37 Serdo organizados em sistemas:

I - planejamento, informatica e orgamento;

Il - finangas e auditoria;

111 - administracéo geral e controle interno

Paragrafo Unico. Observada a eficiéncia dos servicos puUblicos, poderdo ser

organizadas em sistemas atividades desdobradas das previstas neste artigo, ou outras cuja

coordenac&o central se demonstre conveniente.

10
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Secéo 111

Escalonamentos de Subordinacéo

Art. 38 Os Orgéos da Administracio Direta obedecerdo aos Departamentos.

Art. 39 Os titulares de cargos de direcdo superior serdo denominados, Diretores de

Departamentos.

Art. 40 As unidades para execucdo de planos, programas, projetos e atividades,

integrantes da estrutura complementar, serdo denominadas “Servicos”.

Paragrafo unico. Os titulares das unidades relacionadas no caput serdo denominados

“Chefes de servigco”.

Secédo IV
Da Estrutura Administrativa

Art. 41 A estrutura de cada 6rgdo compreendera os seguintes agrupamentos:

I- estrutura bésica;

I1- estrutura complementar.

Art. 42 A estrutura béasica contera as unidades administrativas denominadas

departamentos.

Art. 43 A estrutura complementar compreendera as unidades administrativas do nivel

constante de sua estrutura basica, com o qual guardara estrita consonancia.

Art. 44 A implantacdo da unidade administrativa dependerd da preexisténcia de seu

cargo de direcdo.

Art. 45 A Estrutura Administrativa do Municipio de Goncalves é composta dos

seguintes 0rgaos:

11
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I- Gabinete;
I1- Procuradoria Municipal;

I11- Controle Interno;

IV- Departamento Municipal de Administracéo:
V- Departamento de Turismo e Cultura.

VI- Departamento de Educagéo:

V11- Departamento de Esporte, Lazer e Juventude.
VIII - Departamento de Saude:

IX- Departamento de Desenvolvimento Social:

X- Departamento de Infraestrutura:

XI - Departamento de Agricultura.

Art. 46 A criacdo de Conselhos, érgdos colegiados de representagcdo popular, far-se-a
por Lei Municipal que Ihes dara regulamentacéo propria e a abrangéncia de atuagdo no &mbito

da Administragdo Municipal de Gongalves.

Capitulo 11
DAS COMPETENCIAS
Secéo |
Do Gabinete

Art. 47 Compete ao Gabinete:

I- prestar assessoramento direto e imediato ao Prefeito;
11- desenvolver atividades de atendimento e informacao ao publico e autoridades;

I11-  coordenar e executar a programacao de audiéncia, entrevista, reunides, atividades

de representacdo social de interesse do Prefeito;

IV- desempenhar missdes especificas, formais e expressamente atribuidas através de

atos proprios, despachos ou ordens verbais;
V- redigir exposicdo de motivos, oficios, cartas de interesse da administracéo;

VI-  controlar o recebimento e expedi¢do de correspondéncia;

12
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VII- encaminhar, ap6s fichamento, expediente aos demais 6rgaos;

VI1I- controlar e encaminhar a publicacdo de expediente ao 6rgdo oficial;
IX- controlar, padronizar, enumerar e arquivar atos da administracéo;
X-  promover, coordenar e controlar a comunicacdo social da Prefeitura;

XI-  planejar, coordenar, executar e controlar os trabalhos de cobertura jornalistica das

atividades da administracdo pablica municipal;

XI11- redigir e divulgar artigos, reportagens, comentarios e noticias sobre atividades
municipais;

XII1- coordenar, orientar e distribuir matérias para divulgacdo de informacgdes e
explanagdes sobre atividades da Prefeitura, junto aos meios de comunicagdo em geral;

XIV- coordenar, orientar e executar as atividades do cerimonial;

XV- promover a edicdo e distribuicdo de folhetos, cartazes e demais instrumentos de

divulgacdo, sob a orientacdo do Prefeito, de interesse da administracdo publica municipal,

XVI- promover reunibes com associagbes comunitarias para identificagdo de
prioridades, tipos de melhoramentos urbanos e habitacionais a serem implantados em vilas e

areas de ocupacdo nao controlada;

XVII-coordenar, avaliar e controlar programas e projetos que visem ao permanente

aperfeicoamento de associagdes comunitarias e outras formas de integracdo social;

XVIII- estimular formulas de comunicacdo mutua entre comunidades, instituicbes

poderes publicos;

XIX- orientar, informar e conscientizar as comunidades, capacitando-as a uma
percepcdo de sua prépria realidade, visando a uma atuacdo cooperativa de participacdo e

integracdo das mesmas, nas ac¢des basicas promovidas pelo Departamento;
XX- participar das operacGes e programas de emergéncia;

XXI1- fornecer subsidios de sua &rea, para elaboracdo de instrumentos executivos

Controle;

XXI1I-prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes politico-
administrativas com 0s municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas e associacdes de

classe; praticando relagfes publicas da Prefeitura;

XXI11- prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento, organizacéo,

coordenacdo, controle e avaliacdo das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

13
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XXIV- exercer outras atividades correlatas.

Secéo Il

Da Procuradoria Municipal

Art. 48 Compete a Procuradoria Municipal:

I-  representar o Municipio perante qualquer juizo ou Tribunal, ou, por determinacao

do Prefeito, em qualquer ato;

II- planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais relativas ao

desenvolvimento e aplicacdo das atividades juridicas do Poder Executivo;
I11- representar a Fazenda Publica Municipal perante 6rgdo julgador administrativo;

IV- prestar assessoramento juridico as demais areas da administracdo direta, quando

solicitado, bem como elaborar pareceres sobre consultas formuladas;

V- representar a Municipalidade em qualquer instancia judiciaria, atuando nos feitos
em gue a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, bem como nas habilitagdes em

inventarios, faléncias e concursos de credores;

VI- processar, amigavel ou judicialmente, as desapropriaces, bem como promover o

pagamento das indenizagdes correspondente;

VII-planejar, coordenar, controlar e executar contratos e atos preparatdrios, bem como

anteprojeto de instrugdes, portarias, decretos e leis, quando solicitados;

VIII- acompanhar projetos em tramitagdo na Cé&mara Municipal, estudar as
respectivas emendas, ou as leis votadas para, se hecessario consoante os interesses do Municipio

fundamentar razoes de vetos;

IX- emitir pareceres, sob o aspecto legal, em questdes varias de carater econdmico,
financeiro, social ou administrativo, principalmente naquelas inerentes a convénios

estabelecidos pelo municipio com pessoas naturais ou juridicas de direito privado ou publico.

X- elaborar ante- projeto de lei, minutas de decreto, portarias, contratos, convénios e

outros;

XI- exercer outras atividades correlatas.

Secéo 111

Do Controle Interno
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Art. 49 Compete ao Controle Interno:

I - verificar a regularidade da programacdo orcamentéria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos programas de governo e

do orgamento do municipio;

I - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficéacia, eficiéncia e
economicidade, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
administracdo direta e indireta municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

111 - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos

direitos e haveres do Municipio;

1V - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;
V - examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela correspondente;
VI-  examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade

das licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e

razoabilidade;

VIl - examinar a execucdo da receita bem como as operacdes de crédito, emissdo de

titulos e verificacdo dos depdsitos de caugdes e fiangas;

VIII - examinar os créditos adicionais bem como a conta “restos a pagar” e “despesas

de exercicios anteriores”;

IX- acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de celebracdo de

convénios e examinando as despesas correspondentes, na forma do inciso IV deste artigo.

X - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de
admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administracéo direta e indireta municipal, incluidas as
fundacdes instituidas ou mantidas pelo poder publico municipal, excetuadas as nomeacgdes para

cargo de provimento em comissao e designacdes para fungdo gratificada;
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X1 - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas

dos Municipios.

XII-  manifestar através de relatdrios, inspecdes, pareceres e outros pronunciamentos

voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

XII-  para assegurar a eficacia do controle interno, a Controle interno efetuara a

fiscalizacdo dos atos e contratos da Administracdo de que resultem receita ou despesa;

XIV- organizar e executar, por iniciativa propria ou por solicitacdo, a programacéo
bimestral de auditoria contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial nas unidades

administrativas sob seu controle, enviando ao mesmo os respectivos relatorios;

XV-  realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo

relatorio, certificado de auditoria e parecer.

XVI- emissdo de relatério, anualmente, sobre as contas prestadas pelo Prefeito
Municipal;

XVII- acompanhar a aplicacdo de quaisquer recursos repassados ou recebidos pelo
Municipio;

XVI11- examinar a legalidade dos procedimentos licitatorios, das atas de julgamento,

dos editais e dos contratos celebrados;

XIX-  fiscalizar a aplicagéo dos recursos publicos municipais repassados as entidades

dotadas de personalidade juridica de Direito Privado;

XX-  apresentar sugestdes quanto a correcdo de erros ou enganos materiais de

calculos em parcelas ou somas de qualquer atos;

XXI- observar a aplicacdo dos recursos publicos no mercado financeiro nacional de
titulos publicos e privados, bem como os provenientes de operacdo de créditos que o Municipio

vier a contratar;

XXI11- observar se a classificacdo das receitas se conformam com as determinacdes

legais;

XXII1- orientar a aplicacdo do dinheiro publico na conformidade com as Leis, do

Orcamento e dos créditos proprios;

XXIV- acompanhar os créditos orcamentarios constantes do or¢amento anual, bem

como as modificacdes que se verificarem no decurso do exercicio;
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XXV- acompanhar os atos praticados e as obrigacdes assumidas pelo Municipio que

derem origem a despesa;

XXVI1- Do Controle Fiscal:

a. Acompanhar o lancamento do tributo;

b. Acompanhar a fiscalizacéo tributéria;

C. Acompanhar a instrucdo de processos da area tributaria;
d. Recomendar as execugdes fiscais;

e. Acompanhar o fluxo da receita;

f. Relatar quanto a area no Relatdrio Semestral de Gestéo;
g. Outras tarefas afins.

XXV II-Do Controle Financeiro e Contabil:

a. Acompanhar a execucao da receita e da despesa;

b.  Acompanhar a execucdo orcamentéria e publicagdo do balancete bimestral,

C. Acompanhar o servico e o controle da divida publica;

d. Acompanhar a execucao de relatérios da area ao Egrégio Tribunal de Constas do

Estado de Minas Gerais e seus prazos;

e. Acompanhar a execucdo e Prestacdo de Contas e Convénios;
f. Acompanhar a prestacdo de contas anual;

g. Requerer providéncia e determinar procedimentos;

h. Relatar no Relat6rio Semestral de Gestdo quanto a sua area;
i. Outras tarefas afins.

XXVI1I- Do Controle Administrativo:

a. Acompanhar os atos de admissao e demissdo de pessoal;

b. Controlar através de graficos as despesas com pessoal;

C. Acompanhar os processos administrativos de licitacdo, disciplinares e outros
dentro de sua area de atuacao;

d.  Acompanhar processos de avaliagdo de desempenho;

e. Acompanhar os controles de patrimdnio e almoxarifado;

f. Acompanhar e participar com oferecimento de dados, quanto a servidores,
despesas de pessoal e conveniéncia administrativa de decisGes junto ao Conselho de Politica
Salarial de Remuneracéo de Pessoal;

g.  Acompanhar a execucdo de relatorios ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, dentro dos prazos, em relacdo a area administrativa;

h. Recomendar providéncias e determinar procedimentos;
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i Relatar no Relatério Semestral de Gestdo quanto a sua area;

J. Outras tarefas afins.
XXIX- desempenhar atribuicBes legalmente previstas ao controle da administracéao.

Secéo IV

Do Departamento Municipal de Administracao
Art. 50 O Departamento Municipal de Administracdo é responsavel pela Gestdo
Administrativa do Municipio sendo composto pelos servicos de Gestdo de Recursos Humanos,
Gestdo de Compras e LicitacBes, Gestdo da Fazenda e Contabilidade, além dos Servicos
Estaduais e Federais (SIAT, IMA, CTPS, Serv. Militar).

Art. 51 Compete ao Departamento Municipal de Administragéo:

I - desempenhar atividades ligadas a administracdo do pessoal, do patriménio, do

material, do transporte e dos servicos gerais da Prefeitura;

I - administrar os prédios e os bens publicos do Municipio;

1 - verificar a execucdo e o cumprimento de contratos de locagdo de bens imoveis,
moveis e de prestacdo de servigos especializados e de assisténcia técnica, celebrados pelos

6rgdos da administracao direta do Municipio;

IV - promover a realizacdo de licitagdes para compra de materiais e contratacdo de

servicos necessarios as atividades da Prefeitura;

V - responsabilizar-se pela padronizacéao, a aquisi¢do, guarda distribuicéo e controle do

material utilizado na Prefeitura;

V1 - Determinar, tendo em vista 0 montante da compra, o processo de licitacdo pela

modalidade aplicavel,

VII - providenciar o parecer dos 6rgaos técnicos, quando da aquisicdo de materiais e

equipamentos especiais;

V111 - coordenar, implantar e acompanhar projetos de modernizacdo administrativa;
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IX - coordenar o desenvolvimento e a implantacdo de sistemas e processos
computadorizados e manuais de dados e informacGes, zelando por sua adequacdo as

necessidades da Prefeitura;
X - examinar a periodicidade, os sistemas e as rotinas de procedimentos vigentes nas
diversas unidades da Prefeitura, zelando pelo constante aperfeicoamento e racionalizacdo dos

fluxos de trabalho e de comunicacao;

XI - programar o treinamento operacional dos usuarios dos sistemas informatizados e

manuais de dados e informac6es, responsabilizando-se por sua qualidade e eficiéncia;

XII - cuidar para que sejam fornecidos em tempo héabil os servicos de manutencdo de

maquinas e equipamentos;

X111 - fiscalizar a criagdo, alteracéo, extin¢ao e implantacéo de formulérios, assim como

liberar aqueles que serdo impressos segundo padrdes estabelecidos;
XIV - emitir relatérios periodicos de suas atividades para a apreciacéo do Prefeito;
XV - formular e implantar as politicas administrativas da Prefeitura;

XVI - controlar Divisdes de Compras e Almoxarifado nas operacdes de compras e

administracdo de materiais;
XVII - responsabilizar-se pelos estudos dos planos e contratos de seguros e
providenciar licengas e emplacamento de veiculos e maquinas em uso no servi¢co publico

municipal;

XVIII - providenciar a manutencdo preventiva para os veiculos e maquinas da
Prefeitura;

XIX - articular-se com as oficinas mecanicas instaladas no Municipio, visando a

complementaridade dos servicos prestados diretamente pala prefeitura;
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XX - promover sindicancia nos casos de acidentes com veiculos e méaquinas da

Prefeitura e providenciar defesa do patriménio junto aos responsaveis;

XXI - supervisionar as atividades relativas ao processo seletivo interno, quando

requerido;

XXII - supervisionar e orientar as atividades relativas ao suprimento de servicos gerais
para os diversos Orgdos da Prefeitura, compreendendo administragdo do arquivo inativo,
portaria, seguranca e limpeza dos edificios, servicos de comunicacdo, reprografia, cantinas e

outros que se fizerem necessarios;

XX - supervisionar as atividades de compras, zelando pela observancia dos prazos de

entrega acordados, dos preceitos legais e pelos interesses da Prefeitura;

XXIV - supervisionar as atividades relacionadas ao controle dos bens patrimoniais da

Prefeitura, zelando pela observancia das normas internas e legais;

XXV - supervisionar as atividades relativas ao recebimento, registro, guarda e

distribuicdo de materiais;

XXVI - encarregar-se do tombamento, registro, inventario protecdo e conservacdo dos

bens méveis, imbveis e semoventes da Prefeitura;

XXVI - promover estudos para elaboracdo ou atualizacdo de Planos de Cargos,
Empregos, Vencimentos e Salarios, bem como providenciar sua implantac&o e 0s ajustes que se

fizerem necessarios;

XXV - zelar pelo correto cumprimento das leis e regulamentos aplicaveis aos

servidores do municipio;
XXIX - executar os procedimentos de concursos publicos para admissdo de pessoal,
incluindo a elaboragdo de editais, a inscricdo de candidatos, a divulgacdo de informagfes aos

interessados, e a fiscalizagdo de todo o processo quando cometido;

XXX - promover e supervisionar as atividades relativas & administracdo de pessoal,

compreendendo desde admissdo até a exoneracdo de servidores, jornada de trabalho, férias,
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emissdo de folha de pagamento e guias de recolhimento de encargos sociais e outros

procedimentos administrativos e avaliacdo de desempenho;

XXXI - promover e supervisionar as atividades relativas a administracdo de recursos
humanos da Prefeitura, compreendendo selegdo interna, treinamento e desenvolvimento de
servidores, clima organizacional, seguranga no trabalho, beneficios, apura¢do do desempenho de

servidores para efeito de promocéo e acesso e outros procedimentos afins;

XXXII - supervisionar as atividades relativas ao controle da lotagdo nominal e numérica
dos servidores nos Grgdos da Prefeitura, propondo ao diretor da area, mudancas e ajustes

necessarios e oportunos;

XXX - Assessorar 0 Prefeito na elaboracdo do Plano de A¢do do Governo do Plano
Diretor do Municipio, do Orcamento Programa, do Orcamento Anual Participativo e do
Plurianual, dos estudos técnicos, pesquisas e demais atividades que se destinem a fundamentar
planos e programas de Governo;

XXXV - desenvolver atividades de organizacdo e modernizacdo administrativa;

XXXV - manter o cadastro da administragdo publica municipal,

XXXV - promover e coordenar a integracdo e sistematizacdo de informatica afetos aos

diversos 6rgéos;

XXXVII - consolidar e redigir o Plano Plurianual Municipal, coordenando os

programas gerais e setoriais;

XXXVIII - supervisionar o cumprimento do Plano Plurianual e 0s programas gerais e

setoriais, compatibilizando sua execucdo, revendo e atualizando dados;

XXXIX - acompanhar e avaliar os resultados do projeto em execucdo, propondo

medidas corretivas se necessarias;
XLI - executar, prioritariamente e em carater privativo, servigos de processamento de

dados e tratamento de informagdes para a administragdo municipal, organizando e mantendo

atualizados os cadastros municipais;
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XLII - prestar informagBes de interesse dos diversos o6rgdos da Administragdo

Municipal, com base nos registros cadastrais e cartogréaficos;
XLI - organizar atividades administrativas, através de informacBes essenciais
devidamente interpretadas, de modo a consolidar, a médio prazo, o banco de dados do

Municipio;

XLIV - desenvolver e orientar tecnicamente a atividade de informéatica no ambito da
administracdo municipal;

XLV - exercer outras atividades correlatas.

Subsecéo |

Dos Servigos de Fazenda

Art. 52 Compete ao Servigo de Fazenda:

| - organizar e manter atualizado o cadastro de contribuintes;

Il - organizar e fazer funcionar a fiscalizacéo tributéaria;

111 - executar a politica fiscal do Municipio;

IV - realizar o cadastramento, o lancamento e a arrecadacdo das receitas e rendas
municipais;

V - promover a fiscalizacdo tributéria;

VI - administrar a divida ativa do Municipio;

V11 - encarregar-se dos recebimentos, da guarda e movimentacao de dinheiro e outros

valores, bem como a apuracao de responsabilidades quando forem constatadas irregularidades;

V111 - realizar estudos necesséarios e atualizacdo da legislacdo tributéria;
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IX - promover a fiscalizacdo de 6rgdos e empresas concessionérias de servigos publicos
de energia, agua e esgoto, zelando pela qualidade e adequacdo dos servigos prestados as
necessidades do Municipio;

X - informar & Contabilidade sobre situacdo dos bens patrimoniais da Prefeitura;

X1 - assessorar no planejamento e coordenacdo da politica fazendaria municipal,
estabelecendo programas, projetos e atividades relacionadas com a infraestrutura a ser garantida

as areas de atividades fins;

XII - assessorar na formulagdo e implantagdo das politicas fiscal e fazendéaria da
Prefeitura;

X111 - emitir os cheques de pagamentos ou borderd para bancos, com copia;

X1V - fazer conciliagdo bancéria diariamente;

XV - administrar o Fundo Rotativo de Caixa;

XV1 - coordenar as agdes visando a execucdo da politica fiscal do Municipio;

XVII - efetuar o cadastramento dos contribuintes, o langamento das receitas e rendas, a
fiscalizacdo tributéaria, a cobranca da divida ativa;

XVIII - estudar o comportamento da receita e tomar medidas para sua melhoria;

XIX - zelar pela aplicagéo das leis e regulamentos relativos a administrago tributéria;

XX - instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislacéo tributéria e efetuar a

fiscalizacdo para evitar a sonegacgéo, evasdo ou fraude no pagamento dos tributos municipais;
XXI - promover a cobrancga da Divida Ativa do Municipio;
XXII - coordenar as providéncias para o recebimento das cotas federais e estaduais, de

acordo com a previsdo orcamentaria;
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XXI11 - controlar a arrecadacdo efetuada através dos bancos autorizados;

XXIV- planejar e coordenar as a¢Ges visando a racionalizacdo dos gastos do Municipio

e 0 rigoroso controle sobre os pagamentos a serem efetuados;

XXV - estudar o comportamento da despesa e propor medidas que possibilitem a

minimizag&o dos gastos;

XXVI1 - movimentar as contas bancarias da Prefeitura dentro de condi¢bes pré-

estabelecidas;

XXVII - emitir relat6rios periddicos sobre 0s pagamentos autorizados e realizados;

XXV - articular-se com os demais 6rgdos da Prefeitura, visando a implementacdo de

procedimentos para a racionalizacdo de despesas;

XXIX - coordenar o processo de elaboracdo do orcamento anual participativo de cada

6rgdo e elaborar o orcamento global da Prefeitura;

XXX - acompanhar a execucdo do planejamento e do orgcamento anual, emitindo

relatorios periddicos para conhecimento do Prefeito;

XXXI - empenhar as despesas a serem realizadas pelos diversos 6rgdos da Prefeitura,

orientando e informando quanto a disponibilidade de verbas;

XXXII - elaborar o Fluxo de Caixa com base nas informacbes da Divisdo de

Tesouraria, observando sua compatibilidade com o Planejamento Financeiro;

XXXIII - analisar e processar as despesas municipais;

XXXIV - efetuar os registros e controles contdbeis, financeiros, or¢camentérios e

patrimoniais;

XXXV - elaborar os balancetes, balanco geral e prestacdo de contas de recursos

transferidos para o Municipio;

24



1.1~ PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
- wal ESTADO DE MINAS GERAIS

; %1%\()( R. Cap. Antdnio Carlos, 196 — Centro — 37680-000 Telefax (35) 3654-1222

120 [CAN %1963

XXXV - fiscalizar e proceder a tomada de contas dos 6rgdos municipais encarregados

da movimentacdo de dinheiro e outros valores;

XXXVII - desempenhar fungdes inerentes ao planejamento global e setorial do
Municipio;

XXXVIII - elaborar o orcamento anual e plurianual de investimentos;

XXXIX - manter o sistema de informac@es sdcio-geo-econdmicas do Municipio;

XL - articular-se com os sistemas de planejamento federal, estadual, metropolitano e
6rgdos da administragdo publica, objetivando o desenvolvimento econdmico e social do

Municipio;

XLI - promover, orientar e coordenar a integracdo no @mbito da administracéo, os

estudos técnico-administrativo e econdmico-financeiro;

XL 11 - participar de reunides para melhor coordena¢do e encaminhamento das agoes.

Subsecéo 11

Dos Servigos de Contabilidade
Art. 53 Compete ao Servico de Contabilidade, o desenvolvimento e coordenacdo das
atividades de contabilidade municipal, em especial quanto as informacdes aos Grgdos de

controle interno e externo, e:

I — elaborar o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias; Lei Orgamentaria
Anual;

Il - realizar em conjunto com os Diretores Municipais o planejamento de cada
departamento;

111 - cooperar com os planos de desenvolvimento do Municipio;
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IV - estudar, divulgar e orientar a implantagdo de técnicas atualizadas de administracéo
municipal, visando a criacdo de instrumentos uniformes de politicas fiscais, bem como a

racionalizacdo de tarefas e rotinas;

V - acompanhar a execugdo orgamentaria; emitir os relatérios de impacto orgamentario-

financeiro destinado aos processos licitatorios e a administracdo de um modo geral;

V1 - coordenar a elaboracdo de atos (decretos e leis) para abertura de créditos adicionais

ao orcamento;

V11 - recolher, selecionar, dar tratamento e difundir a documentacéo que procede dos

diversos servicos administrativos, documentacdo de natureza historico-administrativa;

VIII — preparar as prestac@es de contas de todos os convénios firmados pelo Municipio
com Orgdos da Administracdo Publica e com a iniciativa privada; promover a guarda e

arquivamento de todos os documentos relativos as prestacdes de contas;

IX - coordenar a organizacdo dos documentos de prestacdo de contas e na elabora¢édo do
relatorio de gestdo do Municipio; acompanhar a execucdo financeira dos projetos de

investimento aprovados e financiados pela Administracao.

Paragrafo Unico. Os servigos de contabilidade devem ser executados através de
softwares especificos e compativeis com aqueles do érgdo de controle externo, Tribunal de

Contas do Estado de Minas Gerais, para fins de prestacdo de contas.

Subsecéo 111

Dos Servigos de Compras e Licitaches

Art. 54 Compete ao Servico de Compras e Licitagbes promover todos os atos
necessarios a instauracdo, processamento e julgamento de Compras e licitagdes, zelando pela
observancia aos principios constitucionais atinentes a Administragdo Pablica, as normas gerais

de licitacdes e contratos administrativos e também:

I - executar todas as compras da Administracdo Direta nos exatos termos da legislacédo

especifica;
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Il - elaborar e manter atualizado cadastro de fornecedores;

111 - expedir e promover relatorios mensais de compras;

IV - dar publicidade, mensalmente, em 6rgdo de divulgacéo oficial e no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal, relacdo de todas as compras feitas, de maneira a clarificar a
identificagdo do bem comprado, seu preco unitario, a quantidade adquirida, o nome do
fornecedor e o valor total da operacdo, podendo ser aglutinadas por itens as compras feitas com

dispensa e inexigibilidade de licitacdo.

Paragrafo Unico. As compras e licitacbes devem atender as disposicOes legais,
especialmente quanto ao disposto na Lei 8.666/93, processadas em softwares adequados para

informacéo ao 6rgdo de controle externo, Tribunal de Contas do Estado de Minas.

Art. 55 E competéncia dos Servigos de Compras e Licitagdes a gestdo dos precos

registrados pela Administragéo Direta, nos termos do art. 15 da Lei n° 8.666/93.

81° Para os efeitos desta Lei sdo adotadas as seguintes defini¢Ges:

I - Sistema de Registro de Precos — SRP: conjunto de procedimentos para registro

formal de precos relativos a prestacdo de servicos e aquisicao de bens, para contratagdes futuras;

Il - Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos, fornecedores, 6rgaos
participantes e condicOes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento

convocatorio e propostas apresentadas;

111 - Orgdo Participante: 6rgdo ou entidade que participa dos procedimentos iniciais do
SRP e integra a Ata de Registro de Precos, podendo ser interno (Secretarias Municipais) ou

externos (Entes e Orgéos da Administracio Pablica); e
IV — Quadro Geral de Precos: demonstrativo de pregos registrados contendo a descrigdo

completa do produto ou servigo, fornecedor registrado para o item, preco médio de mercado,

marca do produto.
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82° Todos os procedimentos do SRP sdo atos administrativos formais e deverdo atender
aos principios: da isonomia, selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo e a
promocdo do desenvolvimento nacional, legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade, probidade administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatdrio, do julgamento

objetivo, celeridade, economicidade e dos que lhes séo correlatos.

83° Preferencialmente o SRP utilizar& meios magnéticos para realizacdo dos
procedimentos, inclusive quanto a publicacdo de intimacg6es e notificacdo, de modo a propiciar a
celeridade e economicidade processuais.

84° O SRP sera precedido de ampla pesquisa de mercado.

§5° Os pregos registrados serdo publicados trimestralmente para orientagdo da

Administracdo Direta, na Imprensa Oficial do Municipio de Gongalves.

§ 6° O SRP sera regulamentado por Decreto, expedido pelo Chefe do poder Executivo

Municipal atendidas as peculiaridades regionais, observadas as seguintes condicdes:

I - selecdo feita mediante licitagdo nas modalidades concorréncia ou pregéo;

Il - estipulacéo prévia do sistema de controle e atualizacdo dos precos registrados;

111 - validade do registro ndo superior a um ano.

87° A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo Municipal a firmar
as contratagbes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro

preferéncia em igualdade de condicdes.

88% O sistema de controle originado no Quadro Geral de Precos deverd ser

informatizado.

8§92 Qualquer cidad&o é parte legitima para impugnar preco constante do quadro geral

do SRP em razéo de incompatibilidade deste com o preco vigente no mercado.

28



T~ PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

| & l ESTADO DE MINAS GERAIS

1 \“"’l" 1 o .
S R. Cap. Antbnio Carlos, 196 — Centro — 37680-000 Telefax (35) 3654-1222
it Oofvggl/\?ﬁ‘ﬁéf P (39)

Subsecéo 1V

Dos Servigos de Recursos Humanos

Art. 56 Compete ao Servi¢o de Recursos Humanos:

I - desenvolvimento e coordenacdo de todas as atividades de pessoal e recursos

humanos da Administracdo Direta;

Il - realizar todo o procedimento de avaliagdo de desempenho e treinamento dos

servidores municipais;

Il - propor aos 6rgdos da estrutura municipal alteragdes e atualizacbes das leis de

pessoal, regras de avaliacdo de desempenho e treinamento dos servidores.

Paragrafo Unico. As agBes de recursos humanos serdo processadas em softwares
adequados para informacgdo ao 6rgdo de controle externo, Tribunal de Contas do Estado de

Minas.

Subsecéo V
Do Setor de Servigos Estaduais e Federais — SIAT, IMA, CTPS, Servico Militar

Art. 57 O Setor de Servigos Estaduais e Federais — SIAT, IMA, Servico Militar, CPTS
é competente para executar as acles originarias de convénios firmados pelo Municipio com o
Estado de Minas Gerais e a Unido, relativamente ao SIAT - Sistema Integrado de Administracdo
Tributéria, IMA — Instituto Mineiro de Agropecuéria, expedicdo de CTPS, servico militar
(certificado de reservista).

Secdo V

Do Departamento de Turismo e Cultura
Art. 58 Compete ao Departamento de Turismo e Cultura:
I — cuidar do patriménio histérico municipal, realizar promocdes relacionadas ao
desenvolvimento cultural da comunidade, desenvolver e apoiar atividades socioculturais
envolvendo a historia, o folclore e festividades de cunho popular e oficial da Administracdo

Publica;
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Il — propor politicas publica relacionadas ao desenvolvimento do turismo local;

11 — desenvolver e propor & Administracdo Direta medidas de difusdo e amparo ao

turismo em colaboragdo com 6rgéos e entidades oficiais especializadas;

IV - orientar a Administracdo Direta na gestdo dos pontos turisticos do Municipio;

V - promover junto as entidades e instituicbes locais campanhas no sentido de

incrementar o turismo no Municipio;

VI - elaborar o calendario turistico do Municipio;

VII — coordenar e assessorar 0s colegiados municipais de cultura e turismo, prestando-

Ihes informac®es e apresentando estudos para seu desenvolvimento;
VI - promover a articulagdo com a sociedade através de campanhas que promovam a
transformacéo de cada cidaddo em agente da imagem turistica e defensor do patriménio cultural

do Municipio;

IX — atuar em projetos de captacdo de recursos e outros meios para aplicagdo e

incentivo do turismo local;
X - orientar e acompanhar os procedimentos para abertura de agéncias de turismo,
manter o cadastro de guias de turismo e acompanhar os procedimentos para isencdo do

recolhimento de alvaras para estes profissionais.

Secéo VI

Departamento de Educacéao

Art. 59 Compete ao Departamento Municipal de Educac&o:

I - administrar e supervisionar o ensino publico municipal;

Il - desempenhar as atividades relacionadas com a merenda escolar;
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11 - administrar os prédios escolares do Municipio;

IV - coordenar e controlar o transporte escolar;

V - contribuir para a formulacdo do Plano de Acéo do Governo Municipal, propondo

programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de programas gerais;

VI - cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢do do Governo Municipal e

nos programas gerais e setoriais inerentes ao departamento;

VIl - analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orcamento anual e demais

investimentos do departamento, propondo 0s ajustamentos necessarios;

VIl - promover a articulacdo do departamento com 6rgdos da administracdo e da

iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades setoriais;
IX - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo municipal,
X - promover a integracdo da escola com a familia e a comunidade;

XI - assegurar nos termos da lei e promover o acesso da populacdo em idade escolar &

rede de ensino do Municipio;

XII - elaborar, supervisionar e avaliar projetos pedag6gicos com vistas a qualidade do

ensino e a produtividade do sistema;

X111 - promover o aperfeicoamento e a valorizagdo do profissional do ensino publico

municipal;

XIV - elaborar e executar projetos de ampliacdo, manutencdo e aparelhamento da rede

escolar municipal,
XV - exercer a supervisao institucional das unidades integrantes de sua estrutura;

XVI1 - prestar ao educando, sempre que possivel assisténcia alimentar, odontoldgica,

médica, esportiva de lazer;
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XVII - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se

recomendem para a consecuc¢do dos objetivos do departamento;

XVIIl - desempenhar as atividades concernentes ao ensino na pré-escola e

acompanhamento a creches no municipio;

XIX - zelar pela educacdo especial e a de adultos;

XX - colaborar, fiscalizar e adotar medidas para legal e eficaz aplicacdo do recurso
relacionado a Caixa Escolar;

XXI — desenvolver e coordenar projetos pedagdgicos de inclusdo digital com vistas a
melhoria qualidade do ensino através da ampliacdo do acesso as informacOes veiculadas nas

redes de computador.

XXI1 - exercer outras atividades correlatas.

Subsecéo |

Servico do Orgdo Municipal de Educacéo

Art. 60 Compete ao Servico do Orgdo Municipal de Educacio a implantacio e
coordenacdo da politica municipal de educacdo; o desenvolvimento de programas de Ensino
Pré-Escolar, Ensino Fundamental, Escola de Mdsica e Biblioteca Municipal e supervisionar a

educacgéo em geral.

Subsecao Il

Servico do Ensino Pré-Escolar

Art. 61 Compete ao Servigo do Ensino Pré-Escolar:

I - promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em experiéncias,

de vida democrética, numa perspectiva de educagdo para a cidadania;

Il - fomentar a inser¢cdo da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como membro
da sociedade;
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111 - contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da

aprendizagem;

IV - estimular o desenvolvimento global de cada crianca, no respeito pelas suas
caracteristicas  individuais,  incutindo comportamentos que favorecam aprendizagens
significativas e diversificadas; desenvolver a expressdo e a comunica¢do através da utilizacdo
de linguagens maltiplas, como meio de relagdo, de informagdo, de sensibilizacdo estética e

de compreensdo do mundo;

V - despertar a curiosidade e 0 pensamento critico; proporcionar a cada crianga
condicdes de bem-estar e de seguranca, designadamente no ambito da sadde individual e
coletiva; proceder a despistagem de inadaptacGes, deficiéncias ou precocidades, promovendo

a melhor orientacdo e encaminhamento da crianga;

VI - incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relagdes

de efetiva colaboragdo com a comunidade.

Subsecéo Il

Servigo do Ensino Fundamental
Art. 62 Compete ao Servico do Ensino Fundamental:

I - fornecer assisténcia técnico-pedagogica as unidades escolares que atendam alunos do
1° ano a 82 série, aléem de promover acOes de aperfeicoamento profissional visando & qualidade
do ensino e ao desenvolvimento de competéncias e habilidades necessérias a formagdo dos

educandos em conformidade com as Diretrizes Municipais de Educagéo;
Il - fazer mediacBes nas unidades educacionais nas questdes pedagogicas especificas;
assessorar aos profissionais das unidades educacionais nas questbes pedagdgicas em

conformidade com as Diretrizes Municipais de Educac&o;

11 - ofertar educacdo de jovens e adultos e assessorar as unidades educacionais na

elaboracédo das Propostas Pedagogicas.
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Subsecéo 1V

Servico da Escola de Musica
Art. 63 Compete ao Servico da Escola de Mdsica garantir, bem como, estimular os
alunos, familiares, funcionarios, professores e comunidade a vivéncia da arte como forma de
manifestacdo cultural, realizagdo pessoal e 0 exercicio consciente da cidadania conscientizando-
o0s da importancia da arte no processo educativo; garantir acesso gratuito dos alunos ao ensino

da masica, além de incentivar a profissionalizagéo e a inclus&o social através da arte.

Subsecéo V

Servico da Biblioteca Municipal

Art. 64 Compete ao Servico da Biblioteca Municipal organizar, cuidar e gerir o acervo
publico da biblioteca municipal e:

I - estimular e orientar os alunos nas vérias areas de pesquisa e leitura, a fim de que

nelas encontrem satisfacdes;

Il - popularizar o livro e fomentar a leitura;

IV - orientar no uso adequado do acervo da biblioteca;

V - cooperar para satisfazer as necessidades dos alunos e professores; desenvolver

programas que visem o desenvolvimento de leitores dentro das escolas e Municipio.

Subsecéo VI

Servico de Transporte Escolar

Art. 65 Compete ao Departamento de Transporte Escolar:

I - estabelecer os parametros para formacdo das linhas, rotas e itinerarios para o

transporte escolar;

Il - fiscalizar os veiculos, rotas e itinerarios, prestagdo de servigos e capacitacdo dos
condutores envolvidos no transporte de alunos;
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I11 - atuar junto ao Departamento de Licitagfes e Contratos na realizacio de licitacdes

objetivando a contratacdo de terceiros para transporte de alunos;

IV — realizar a prestacdo de contas das verbas dos governos federal e estadual

transferidas para o Municipio, através dos softwares especificos.

Secao VII
Do Departamento de Esporte, Lazer e Juventude

Art. 66 Compete ao Departamento de Esporte, Lazer e Juventude:

I - elaborar calendario esportivo de jogos e certames de interesse da municipalidade,

consolidando a evolugdo dos programas direcionados a juventude;

Il — propor e gerenciar convénios com instituicbes publicas ou privadas de acordo com

0s objetivos que definem as politicas de esporte e lazer;

Il - coordenar a realizacdo de projetos, eventos, atividades e expressdes de cunho
esportivo e de lazer;

IV - organizar e executar programas desportivos e de recreagcdo na comunidade escolas,
visando desenvolver o gosto pelas praticas esportivas, bem como proporcionar meios de

recreacdo sadia;

V - apoiar a préatica das diversas modalidades desportivas, incentivando os clubes locais,

com o objetivo de melhorar a satde da populagéo e a inser¢do dos jovens nos programas sociais;

V1 — elaborar e propor politicas publicas voltadas ao incentivo da pratica esportiva e de

lazer para ampliar o acesso aos esportes e lazer no Municipio;
V11 - coordenar e executar campeonatos de esporte amador nas diversas categorias;
V111 - coordenar os trabalhos dos técnicos e monitores desportivos da area de esporte

amador, organizar e patrocinar as competicdes referentes aos esportes especializados, gerenciar
0s espagos esportivos do Municipio.
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IX — contribuir para a formacdo da politica de integracdo entre o esporte: salde,
educacdo, defesa social, turismo e juventude com o objetivo de potencializar beneficios sociais

gerados pela pratica de atividade fisica esportiva.

X — Promover agbes objetivando a participagdo dos jovens nos processo politico, social,
econdmico e desportivo do Municipio.

Secao VIII

Do Departamento Municipal de Saude

Art. 67 Compete ao Departamento Municipal de Salde:

I - formular, executar e avaliar as politicas de satde publica do municipio;

Il - programar projetos e atividades de satde publica municipal,

111 - fiscalizar o cumprimento da legislagdo sanitaria do Municipio;

IV - articular com os 6rgédos e entidades federais, estaduais e municipais relacionados

com a satde publica ao nivel municipal;

V - promover campanhas de satde publica;

V1 - promover campanha de salde animal,

V11 - programar projetos e atividades de bem-estar;

V111 - executar atividades de satde escolar;

IX - contribuir para a formulagdo do Plano Plurianual, propondo programas setoriais de

sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de programas gerais;

X - cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano Plurianual, nos programas gerais e
setoriais inerentes ao departamento;
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XI - analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do orgamento anual e plurianual de

investimentos pertinentes ao departamento e propor 0s ajustamentos necessarios;

XII - promover a articulacdo do departamento com 6rgdos da administracdo publica da

iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades setoriais;

X1 - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo municipal;

X1V - elaborar programas e projetos relativos a:

a) prestacao de servi¢co médico e odontoldgico a popular escolar de Gongalves;

b) atividades de controle fisico, quimico e biol6gico das zoonoses que impliquem para a

salde da populagéo;

c) organizacdo e implementacdo de campanhas de saude puablica no ambito do

municipio.

XV - elaborar e implantar programas de fiscalizacdo do cumprimento da legislagdo
sanitaria do Municipio, em coordenagdo ou cooperagdo com outras entidades da administragdo
publica federal, estadual e municipal,

XVI - cooperar com ao Departamento Municipal de Administracdo na adocdo de
medidas relativas ao Cddigo de Posturas, ao licenciamento de atividades econémicas e a

preservagdo ambiental;

XVII - acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a programas de sua

area de competéncia, junto aos 6rgaos e entidades federais, estaduais e municipais;

XVIII - controlar e supervisionar o atendimento e o transporte de pacientes;

XIX - promover campanhas e demais a¢des junto as escolas e comunidades no tocante a
saude bucal;

XX - zelar pela aplicacdo das medidas necessérias relativas a satde mental;
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medicamentos relacionados com a farmécia basica;

XXII - propor convénios contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se

recomendem para a consecu¢do dos objetivos do departamento;

XXII1 - administrar o Fundo de Saude;

XXI1V - apoiar as a¢des do Conselho Municipal de Salde;

XXV - viabilizar o funcionamento do PACS — Programa de Agente Comunitario de
Saude;

XXV1 - implantar o PSF — Programa de Saude da Familia no dmbito do municipio;

Subsecéo |
Servigo da Unidade Bésica de Saude

Administracéo

Art. 68 Compete ao Servigo da Unidade Basica de Saude Administracdo a gestdo
administrativa da unidade através da estrutura fisica, para execucdo dos atos de gestdo e

controle de: pessoal, frota, higiene e limpeza e todas as demais a¢des de administraco.

Subsecéo 11
Servigo da Unidade Bésica de Saude

Assisténcia Médica

Art. 69 Compete ao Servico da Unidade Bésica de Salde Assisténcia Médica a gestdo
de atendimento aos pacientes da unidade: consultas, exames laboratoriais, agendamentos e

encaminhamentos fora do Municipio, tratamentos de urgéncia e emergéncia.

Subsecéo Il

Servico da Estratégia da Saude da Familia

Art. 70 Compete ao Servico da Estratégia da Salde Familia desenvolver acGes de
promocdo e protecdo a salde do individuo, da familia e da comunidade, prestando assisténcia

integral, na unidade de saide e no domicilio de forma continua, com resolubilidade e boa
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qualidade as necessidades de satde da populagdo, intervindo sobre os fatores de risco no qual a
populacdo estd exposta, elegendo a familia e o seu espagco social como nlcleo basico de
abordagem no atendimento a salde, humaniza as praticas de saude através do estabelecimento
de vinculo entre os profissionais de salde e a populacdo, proporciona parcerias através do
desenvolvimento de agbes intersetoriais, contribui para a democratizacdo do conhecimento do
processo salde / doencga, da organizacdo dos servicos e da produgdo social da saude, faz com
que a saude seja reconhecida como um direito de cidadania e, portanto, expressdo da qualidade

de vida e estimula a organizacao da comunidade para o efetivo exercicio do controle social.

Subsecéo 1V

Servico da Vigilancia em Saude

Art. 71 Compete ao Servico de Vigilancia em Salde promocdo da salde da populagdo
do Municipio, execugdo das a¢des de promocao, prevencao, recuperacdo e reabilitacdo da satde

nas dimensdes individual e coletiva; formulacao e avaliacdo da politica municipal de saude.

Subsecéo V

Servigo da Farmacia Béasica

Art. 72 Compete ao Servico de Farmécia Baésica organizar e coordenar o

armazenamento, a distribuicdo e controle dos medicamentos aos cidaddos do Municipio.

Secédo IX

Do Departamento de Desenvolvimento Social

Art. 73 O Departamento de Desenvolvimento Social é responsavel pelos programas e
projetos da Protecio Social Bésica. E destinado a populacdo que vive em situacdo de
vulnerabilidade social decorrente da pobreza, privacdo (auséncia de renda, precério ou nulo
acesso aos servicos publicos, dentre outros) e/ ou fragilizagdo de vinculos afetivos — relacionais

e de pertencimento social.

81° A prevengdo de situagbes de risco — por intermédio do desenvolvimento de
potencialidades e aquisi¢des — e o fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios sdo os
objetivos da Protecio Social Basica (PSB) do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS). Os
beneficios, tanto de prestacdo continuada (BPC) como o0s eventuais, compdem a Protecdo Social
Basica, dada a natureza de sua realizacéo.

39



ﬁ@‘f‘ﬁi&gf

1.1~ PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
& | ESTADO DE MINAS GERAIS

Tﬁ:@( R. Cap. Antdnio Carlos, 196 — Centro — 37680-000 Telefax (35) 3654-1222

120 CAN & 1563

82° Desenvolvimento de servicos, programas e projetos locais de acolhimento,
convivéncia e socializacdo de familias e de individuos, conforme identificacdo da situacdo de

vulnerabilidade apresentada.

Art. 74 Fica instituida politica para implantagdo no Municipio do Programa de Protecéo
Social Especial (PSE). Destina-se a familias e individuos em situacéo de risco pessoal ou social,

cujos direitos tenham sido violados ou ameagados.

81° Para integrar as acOes da Protecdo Especial, é necessario que o cidaddo esteja
enfrentando situagdes de violagdes de direitos por ocorréncia de violéncia fisica ou psicoldgica,
abuso ou exploracdo sexual; abandono, rompimento ou fragilizacdo de vinculos ou afastamento

do convivio familiar devido a aplicacdo de medidas.

§2° A PSE atua com natureza protetiva. S&o ac¢fes que requerem o acompanhamento
familiar e individual e maior flexibilidade nas solu¢Ges. Comportam encaminhamentos efetivos

e monitorados, apoios e processos que assegurem qualidade na atengéo.

83° As atividades da Protecdo Especial sdo diferenciadas de acordo com niveis de
complexidade (média ou alta) e conforme a situagdo vivenciada pelo individuo ou familia. Os
servigos de PSE atuam diretamente ligados com o sistema de garantia de direito, exigindo uma
gestdo mais complexa e compartilhada com o Poder Judiciario, o Ministério Publico e com

outros 6rgdos e acdes do Executivo.

84° O Centro de Referéncia Especializada em Assisténcia Social (Creas) é a unidade
publica estatal que oferta servigos da protecdo especial, especializados e continuados,
gratuitamente a familias e individuos em situacdo de ameaca ou violacdo de direitos. Além da
oferta de atencdo especializada, o Creas tem o papel de coordenar e fortalecer a articulacdo dos
servigos com a rede de assisténcia social e as demais politicas pablicas. promover estudos para

melhorar as condicGes de cidadania, dignidade e inclusdo social da populacdo de baixa renda.

Subsecéo |

Servico de Assisténcia Social

Art. 75 Compete ao Servigo de Assisténcia Social combater as consequéncias geradas

pela pobreza como a exclusdo social, a garantia de acesso as politicas publicas essenciais para a
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vida como educacdo, saude, cultura, esporte e lazer e habitagdo, e o desenvolvimento de uma
politica de inclusdo social das camadas mais pobres da populagdo, garantindo assim uma
protecdo social a quem dela precisar e pela promocéo da cidadania, desenvolvendo programas,
projetos e acbBes de fortalecimento dos vinculos familiares e comunitérios, voltados para
diferentes publicos: criangas e adolescentes, vitimas de violéncia e maus-tratos, idosos, pessoas

com deficiéncia e populacéo de rua.

Subsecéo Il

CRAS — Centro de Referencia e Assisténcia Social

Art. 76 Compete ao Servico do CRAS — Centro de Referéncia e Assisténcia Social
oferecer o Servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia — PAIF que consiste no
trabalho social com familias, com a finalidade de fortalecer sua funcdo protetiva, prevenir a
ruptura dos seus vinculos, promover seu acesso e usufruto de direitos e contribuir na melhoria
de sua qualidade de vida, para isso sdo oferecidas atividades coletivas como palestras, oficinas,
campanhas, reunides e grupos de reflexdo, aléem de atendimento individual, visitas domiciliares

e institucionais para orientagdo e um melhor convivio sdcio familiar.

Secédo X

Do Departamento de Infraestrutura

Art. 77 O Departamento de Infraestrutura tem por objetivo a promocdo do
desenvolvimento e da funcionalidade dos sistemas publicos urbanos e a incumbéncia de
executar obras que viabilizem o bem-estar e conforto dos municipes, em relacdo a acessibilidade
e seguranca. O departamento conta com os servi¢os do Setor de Obras e Servigos, Transporte
(oficina), SMER — Servico Municipal de Estrada e Rodagem e Almoxarifado

Subsecéo |

Setor de Obras e Servi¢os

Art. 78 Compete ao Setor de Obras e Servicos:

I - 0 planejamento, coordenacdo e execucdo de obras, planejar, organizar e controlar o
desenvolvimento urbano do Municipio;
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Il - assessorar 0 departamento junto a 6rgdos do Estado de Minas Gerais e da Unido na
captacdo de recursos e na implementacdo dos mesmos para execuc¢do de obras de infraestrutura
no Municipio, gerir, no sentido de licenciar, acompanhar e fiscalizar a sistematica de
construgfes no municipio, observando o Cédigo de Obras Municipal;

111 - acompanhar e fiscalizar as obras contratadas com terceiros;

IV - fiscalizar o cumprimento do Codigo de Posturas Municipal;

V - gerir 0s servicos publicos municipais, compreendendo o gerenciamento do Cemitério

e Casa Vel6rio Municipais e as torres de transmisséo de TV,

VI - servicos de limpeza publica, sistema de coleta de lixo municipal;

VIl — servicos de pavimentacdo e manutencdo de vias urbanas e de estradas vicinais,

redes de coleta pluvial, pracas e jardins.

Subsecao Il

Servico de Transporte
Art. 79 Compete ao Servico de Transportes:
I — realizar o controle da frota municipal, com o cadastramento dos dados de cada
veiculo em software especifico, para atender ao 6rgdo de controle externo: Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais;

Il — responséavel pelo funcionamento da oficina municipal, controle de servigos e pecas

utilizados na manutencéo de veiculos e equipamentos do Municipio;

Il — atuar em cooperagdo com o Servico de Compras e LicitacGes na realizacdo dos
processos licitatdrio deflagrados para contratar a aquisicdo de pecas e servigos para manutengdo
frota municipal.

IV - gerir da manutengdo dos veiculos e maquinas do Municipio, através de programa

de manutencéo preventiva e corretiva;
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V - realizar o controle de autos de infragdo ao Codigo Nacional de Trénsito;

V1 - elaborar e fiscalizar a execucdo da escala de trabalho dos motoristas e operadores

de méaquinas;

VII - elaborar e manter atualizado o cadastro de veiculos, maquinas e equipamentos do

Municipio;

VIl - acompanhar em caso de sinistro ou acidentes todos os procedimentos da

seguradora tendo em vista a defesa dos interesses municipais;

IX - gerir o controle de abastecimento da frota municipal em conformidade com o

manual.

Subsecéo Il
SMER - Servico Municipal de Estrada e Rodagem

Art. 80 Compete ao Servi¢co Municipal de Estrada e Rodagem:

I — responsével pelo Plano Rodoviério Municipal, bem como, proceder a sistematizagao

e ao aproveitamento das estradas de rodagem chamadas vicinais;
Il - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito, no dmbito de suas
atribuicdes, planejando, projetando, regulamentando e operando o transito de veiculos, pedestres

e animais no territorio municipal;

11 - promover ou fiscalizar a promocéo do planejamento setorial de transportes e de

circulacgdo;

IV - propor medidas que visem a otimizagao da seguranca do trafego;

V - analisar, periodicamente, o sistema de sinalizag&o;

VI - responséavel pela manutencéo e fiscalizagdo das estradas vicinais e vias urbanas.

Subsecéo 1V
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Servicos do Almoxarifado

Art. 80 Compete ao Servi¢o do Almoxarifado:

I - manter o almoxarifado tecnicamente organizado de modo a atender as atividades de
recebimento, guarda e distribuicdo de medicamentos; receber as faturas, duplicatas ou notas de
entrega e conferi-las com o material recebido, encaminhando-os posteriormente a
Contabilidade, devidamente acompanhada dos comprovantes de recepcao e aceitacdo das pegas,

equipamentos;

Il - controlar o atendimento das requisicbes e providenciar o cumprimento, pelos

fornecedores, dos prazos de entrega estipulados nos documentos de compra;

I11 - receber, guardar, conservar as pec¢as e equipamentos; manter o controle de estoques

mediante registro de entradas e saidas;

IV - elaborar mensalmente relatério das entradas e saidas de material, anualmente o

inventério geral do almoxarifado;

V - informar a necessidade de novo suprimento de materiais, quando o estoque estiver

no ponto méaximo de realimentagao.

Secéao XI

Do Departamento de Agricultura

Art. 81 Compete ao Departamento de Agricultura:

| - executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomento a agricultura e a

pecudria no Municipio;

Il - incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de pecuéria no Municipio;

Il - estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas e acdes de

extensdo rural;

IV - estimular a organizacao de cooperativas e associages agropecuarias no Municipio;
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V - incentivar o pequeno produtor rural; propor criagdo de programas voltados para

agricultura; apoiar e fomentar o associativismo e cooperativismo das classes produtivas;

VI - assessorar 0 pequeno produtor nas areas de producdo e comercializag&o;

VIl - estabelecer e coordenar as politicas, projetos e programas de atuacdo do

Municipio nos setores de agropecuaria;

VIl - atuar junto aos pequenos agricultores assessorando-0s para participacdo no
PNAE e programa de alimentacdo escolar;

IX - cadastrar as propriedades agropecuarias e criar e instalar o Conselho Municipal de

Desenvolvimento Econdmico Rural Sustentavel.

Secéo XII
Dos Conselhos e Comissoes

Art. 82 A competéncia dos Conselhos e bem assim das ComissGes, quer de carater geral

ou especial, observara o disposto na norma que os instituir.

Paragrafo Unico. A norma instituidora de Conselho é a lei, e, a de comissdes é decreto

ou portaria, na forma da LOM Lei Orgénica Municipal.

Capitulo IV
DOS CARGOS PUBLICOS
Secéo |

Disposigdes Gerais

Art. 83 A Estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Gongalves é

composta por:

I-  Agentes Politicos;
I1- Cargos em Comisséo;

I11- Cargos de Carreira;
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IV- Funges Publicas;

V- Contratos Administrativos.

Art. 84 As atividades desenvolvidas para atendimento a programas, em especial nas
areas de salde e desenvolvimento social, serdo realizadas por servidores contratados, admitidos
ao servico publico através de processo seletivo, ressalvada a hipdtese de situacdo caracterizada
como urgéncia ou emergéncia, para atendimento a excepcional interesse publico, na forma da

legislacdo municipal.

Paragrafo Unico. Os cargos destinados ao PSF Programa Salde Familia e aos
programas da &rea de Desenvolvimento Social serdo criados e regulamentados por leis

especificas.

Art. 85 Sdo requisitos basicos para admissdo ao servico publico Municipal de

Gongcalves:

I- ser brasileiro nato ou naturalizado;

I1- ter 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

I11- estar quite com a justica eleitoral,

IV- ter prestado exercito ou regularmente dispensado (restrito ao sexo masculino);
V- N&o ter contra si sentenca penal transitada em julgado;

V- Gozar de boa salde fisica e mental

Art. 86 Sdo obrigacGes basicas para os servidores publicos municipais de Gongalves:

| - assiduidade;

Il - pontualidade;

11 - urbanidade;

IV - lealdade & instituicdo a que serve;

V - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0S Servigos a seu cargo e 0s

que lhe forem atribuidos;

VI - guardar sigilo profissional,
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V11 - frequentar seminérios, cursos de treinamento e de aperfeicoamento profissional;

VIII - apresentar declaracdo de bens na forma do art. 13 da Lei Federal n° 8.429 de 02
de junho de 1992.

Art. 87 Os cargos publicos de livre nomeagdo e exoneragao, extintos através desta Lei

serdo excluidos da estrutura administrativa.

Art. 88 Os cargos e fungdes descritos nos incisos Il a V do art. 83 desta Lei serdo
corrigidos anualmente pelo mesmo percentual e no mesmo periodo em gue ocorrer a corre¢ao
dos valores dos vencimentos dos servidores de carreira do Municipio.

Paragrafo Unico. Os subsidios dos agentes politicos serdo fixados por lei de iniciativa
da Cémara Municipal, observado o que dispde os artigos 37, XI, 30, 84°, 150, II, 153, 11l e 153,

8§2°, | da Constituicdo Federal de 1988.

Secéo 11
Dos Agentes Politicos

Art. 89 A Estrutura Administrativa do Municipio de Gongalves é composta dos

seguintes agentes politicos:

I - Prefeito Municipal,

Il - Vice-Prefeito;

Art. 90 As atribuicbes do Prefeito e Vice-Prefeito observardo as obrigacdes
constitucionais e infraconstitucionais sobre a materia, o disposto na Lei Orgénica Municipal e

nesta Lei.

Secéo 111

Dos Cargos em Comissao

Art. 91 A Estrutura Administrativa do Municipio de Goncalves é composta dos

seguintes cargos em comissao:
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I - Diretor de Departamento;

Il - Procurador Municipal;

11 - Assessor de Comunicacao;

IV — Controlador Interno

V - Chefe de Gabinete;

VI - Diretor de Escola;

V11 — Coordenador Pedagdgico;

V111 — Coordenador de Vigilancia em Salde.

Art. 92 Os departamentos da estrutura administrativa municipal serdo dirigidos e
assessorados por diretores nomeados pelo Prefeito Municipal para exercicio de cargo em
comissdo, de livre nomeacdo e exoneragdo, observado o limite restritivo determinado nesta Lei

para nomeacgdo de servidores do quadro de carreiras do municipio.

Art. 93 Os cargos em comissdo sdo de dedicacdo exclusiva, sendo expressamente

proibida a acumulagdo com qualquer outro cargo ou funcéo publica.

Art. 94 E de 30% (trinta por cento) o percentual de restricdo para nomeacdo de

servidores do quadro de carreiras do Municipio e igual percentual para livre nomeacéo.
Art. 95 Ao servidor de carreira do Quadro Municipal nomeado para o exercicio de
cargo em comissdo é facultado optar pela percepcdo da remuneracdo do cargo originario com

todas as vantagens ou a remuneracdo estabelecida para o cargo em comisséo.

Paragrafo unico. O valor da remuneracdo dos cargos em comissao esta estabelecido no

quadro do Anexo Il desta Lei.
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Art. 96 O servidor nomeado para exercicio de cargo em comissdo ndo pertencente ao
quadro de servidores do Municipio de Gongalves, além da remuneracdo de que dispde o artigo

anterior faz jus ao seguinte:

I — gozo de férias anuais de 30 dias, acrescidas de um terco, observados os mesmos

requisitos e condi¢des de concessdo para os servidores publicos municipais;

Il — gratificacdo natalina (décimo terceiro) observados 0s mesmos requisitos e

condicBes de concessdo para 0s servidores publicos municipais.

Il — indenizacdo, quando de sua exoneracdo, equivalente a férias integrais e
proporcionais ndo gozadas, acrescidas de 1/3 e gratificacdo natalina proporcional aos meses de

efetivo exercicio, considerado més a fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias.

IV — Beneficios de aplicacdo geral: licenga médica, licenca maternidade e outras.

Art. 97 Ficam criados 08 (oito) Cargos em Comisséo de Diretor de Departamento, com
as seguintes denominacdes:

a) Diretor Municipal de Administracéo;

b) Diretor Municipal de Turismo e Cultura;

c) Diretor Municipal de Educacéo;

d) Diretor Municipal de Esporte, Lazer e Juventude;

e) Diretor Municipal de Saude;

f) Diretor Municipal de Desenvolvimento Social;

g) Diretor Municipal de Infraestrutura;

h) Diretor Municipal de Agricultura.

81° Os cargos em comissdo de Diretor Municipal de Departamento a que se refere o
caput deste artigo ttm como atribuigdes o exercicio das competéncias dos respectivos
Departamentos estabelecidos nesta Lei.

82° Os vencimentos dos cargos de Diretor Municipal de Departamento s@o o0s

estabelecidos no Anexo |l desta Lei.

Art. 98 O cargo em comisséo de Procurador tem as seguintes atribui¢des especificas:

49



T~ PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

l ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antdnio Carlos, 196 — Centro — 37680-000 Telefax (35) 3654-1222

|

'a\‘.._n

O
I — representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, e promover sua defesa em

todas e quaisquer agdes;

Il — promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos

do Municipio;

11 — elaborar informag®es a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em

mandados de seguranca ou mandados de injuncéo;

IV — emitir parecer sobre matérias relacionadas com processo judiciais em que o

Municipio tenha interesse;
V — apreciar previamente os processos de licitacdo, as minutas de contratos, convénios,
acordos e demais atos relativos a obrigaces assumidas pelos érgdos da administracdo direta do

Poder Executivo;

VI — apreciar todo e qualquer ato que implique alienacdo do patriménio imobiliario

municipal, bem como autorizagdo, permisséo e concessao de uso;

VIl — subsidiar os demais érgdos em assuntos juridicos e desempenhar outras fungbes

correlatas.
81° Séo prerrogativas do Procurador do Municipio:

I — ndo ser constrangido de qualquer modo a agir em desconformidade com sua

consciéncia ético-profissional;

Il — requisitar, sempre que necessario auxilio e colaboracdo das autoridades publicas

para o exercicio de suas atribuicoes;

Il — requisitar das autoridades competentes certidfes, informacdes e diligéncias

necessarias ao desempenho de suas fungdes;
IV — ingressar livremente em qualquer edificio ou recinto onde funcione reparticéo

publica do Municipio e requisitar documentos e informacfes Uteis ao exercicio da atividade

funcional.
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82° Sdo requisitos especificos do cargo em comissdo de Porcurador ser formado em

Direito e estar regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

83° Fica criado 01 (um) cargo em comissdo de Procurador, com remuneracdo

estabelecida no Anexo Il desta Lei.

Art. 99 O cargo em comissdo de Assessor de Comunicacdo tem como atribuicdes

especificas:

l. planejar, executar e orientar a politica de comunicagdo social da Prefeitura
Municipal de Gongalves, objetivando a uniformizacdo dos conceitos e procedimentos de

comunicacao;
1. executar as atividades de comunicacdo social do Gabinete do Prefeito;

1. coordenar a contratagdo dos servigos terceirizados de pesquisas, assessoria de

imprensa, publicidade e propaganda da Administracdo Municipal,

V. coordenar as atividades de comunicagéo social dos drgaos e entidades publicas
da Prefeitura Municipal de Gongalves, centralizando a orientacdo das assessorias de imprensa

dos 6rgéos e entidades publicas da Administracdo Municipal;
V. promover a divulgacdo de atos e atividades do Governo Municipal;

VI. promover, através de 6rgaos publicos, associa¢des, imprensa, agéncias e outros

meios, a divulgacdo de projetos de interesse do Municipio

VII. coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os Diretores

de Departamentos Municipais e demais autoridades da Administracdo do Municipio;

VIIl. manter arquivo de noticias e comentéarios da imprensa do Estado sobre as

atividades da Administracdo Municipal, para fins de consulta e estudo;

IX. coordenar, juntamente com os demais 6rgdos do Municipio, as informacdes e

dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administracdo Municipal,

X. coordenar a divulgacdo de noticias sobre a Administracdo Municipal na

internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Goncalves;

XI. coordenar a uniformizacdo dos conceitos e padrdes visuais com a aplicacdo dos

simbolos municipais da Prefeitura Municipal e todas os Departamentos e Orgaos vinculados;
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XIl.  proceder, no ambito do seu Orgdo, & gestdo e ao controle financeiro dos

recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos
materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do

Poder Executivo;
XII1.  exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Fica criado 01 (um) cargo em comissdo de Assessor de Comunicacao,

com remuneracao estabelecida no Anexo Il desta Lei.
Art. 100 O cargo em Comissdo de Chefe de Gabinete tem como atribuic6es especificas:
| - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Prefeito em suas relagdes
politico-administrativas com 0s municipios, 6rgdos e entidades publicas e privadas, e

associacdes de classes;

Il - desempenhar missdes especificas, expressamente atribuidas através de atos

préprios, despachos e ordens verbais;

I11 - centralizar as atividades de redacdo de documentos e correspondéncias oficiais do

Poder Executivo;

IV - organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de leis, decretos,

portarias e outros atos normativos pertinente ao Executivo Municipal;

V - atender e prestar informac@es ao publico e as autoridades;

VI - coordenar as atividades de relagBes publicas, comunicacao dirigida e divulgacéo;

V11 - assistir o Prefeito e 0s 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica em matéria

de sua competéncia;

VIII - promover a divulgagdo das atividades da Administragdo Municipal, fornecendo a

imprensa artigos, fotos e outros materiais, cuja divulgacao seja de interesse do Municipio;

IX - executar tarefas afins, determinadas pelo Prefeito Municipal.
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Paragrafo Unico. Fica criado 01 (um) cargo em comissdo de Chefe de Gabinete, com

remuneragdo estabelecida no Anexo Il desta Lei.

Art. 101 O cargo em comissdo de Controlador Interno tem como atribuicdes

especificas:

I - verificar a regularidade da programacdo orcamentaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos programas de governo e

do or¢camento do municipio, no minimo uma vez por ano;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficécia, eficiéncia,
economicidade e efetividade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos e
entidades da administracdo direta e indireta municipal, bem como da aplicacdo de recursos

publicos por entidades de direito privado;

11 - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos

direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

V - examinar a escrituragdo contabil e a documentacgdo a ela correspondente;

VI - examinar as fases de execucgdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e

razoabilidade;

V11 — exercer o controle sobre a execucao da receita bem como as operagdes de crédito,

emissao de titulos e verificacdo dos depositos de caugbes e fiancas;

VIl — exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta "restos a

pagar" e "despesas de exercicios anteriores";

IX - acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de celebracdo de convénios

e examinando as despesas correspondentes, na forma do inciso V deste artigo;
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X - supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes Executivo e Legislativo para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei

n° 101/2000, caso haja necessidade;

XI - realizar o controle dos limites e das condigbes para a inscri¢cdo de Restos a Pagar,

processados ou nao;

XI1 - realizar o controle da destinagdo de recursos obtidos com a alienagéo de ativos, de

acordo com as restricdes impostas pela Lei Complementar n® 101/2000;

X111 - controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario e

nominal;

XIV — acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educacdo e a salde,

estabelecidos pelas Emendas Constitucionais n° 14/1998 e 29/2000, respectivamente;

XV — acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos
Municipios, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administracao direta e indireta
municipal, incluidas as fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder puablico municipal,
excetuadas as nomeagdes para cargo de provimento em comissdo e designages para funcéo
gratificada;

XV — verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas;

XVII — realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do sistema de

controle interno, inclusive quando da edigdo de leis, regulamentos e orientagdes.

Paragrafo anico. Fica criado 01 (um) cargo em comissdo de Controlador Interno, com

remuneracgdo estabelecida no Anexo Il desta Lei.

Art. 102 O cargo em Comisséo de Diretor de Escola tem como atribuicGes especificas:

I - representar a unidade escolar sob sua direcdo, administrando-a de modo a efetivar a

participa¢do comunitéria no processo decisorio e na sua gestao;
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Il - cumprir e determinar o cumprimento da legislacdo do ensino e das normas baixadas

pelo Servico de Educagéo;

111 - regulamentar as atividades na area de sua competéncia;

IV - reunir-se periodicamente com outros profissionais da escola para sanar problemas

gue eventualmente venham a acontecer dentro do processo educacional.

V - se manter atualizado sobre os principais assuntos dentro de sua area;

VI - executar outras atividades afins, quando necessério.

Paragrafo anico. Fica criado 01 (um) cargo de Diretor de Escola, com remuneracdo

estabelecida no Anexo |l desta Lei.

Art. 103 O cargo em Comissdo de Coordenador pedagdgico tem como atribuicGes

especificas:

I - coordenar das atividades de planejamento, execugdo, controle e avaliagdo dos
programas, projetos e acdes educacionais que visem a melhoria de desempenho do sistema de
educacdo municipal, incluidos ai, os programas de formagao continuada de docentes.

Il - atuar na orientagdo e coordenacao pedagogica das escolas;

IIl — prestar suporte pedagdgico direto a docéncia nas areas de planejamento
educacional, orientacdo pedagdgica, administragdo e supervisao educacional, de treinamento e

desenvolvimento dos profissionais do magistério.

Paragrafo Unico. Fica criado 01 (um) cargo de Coordenador Pedagdgico, com

remuneracgdo estabelecida no Anexo Il desta Lei.

Art. 104 O cargo em Comissdo de Coordenador de Vigilancia em Saude tem como

atribuicdes especificas:

I - coordenar a gestdo da Vigilancia em Satde no Municipio distribuida nos seguintes

assuntos:
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a) vigilancia epidemioldgica, de doengas transmissiveis e de agravos e doengas ndo

transmissiveis;

b) vigilancia em satide ambiental, incluindo ambiente de trabalho;

c) laboratérios, nos aspectos pertinentes a vigilancia em satde;

d) sistemas de informacdo de vigilancia em salde;

e) programas de prevencdo e controle de doencas de relevancia em salde publica,

incluindo programas de imunizagdes; e

f) vigilancia sanitéria;

Il - elaborar e divulgar informacGes e analise de situagdo da salde que permitam
estabelecer prioridades, monitorar o quadro sanitario do Municipio e avaliar o impacto das
acOes de prevencdo e controle de doencas e agravos, bem como subsidiar a formulacdo de
politicas do Municipio;

Il - coordenar a execucdo das atividades relativas a disseminagdo do uso da
metodologia epidemioldgica para subsidiar a formulagdo, a implementacdo e a avaliagdo das

acOes de prevencao e controle de doencas e de outros agravos a salde;
IV - participar da elaboracdo, da implantacdo e da implementagdo de normas,
instrumentos e métodos que fortalecam a capacidade de gestdo do SUS, no nivel municipal, na

area de Vigilancia em Saude;

V — implementar e desenvolver solu¢bes que integram estruturas, processos e pessoas
na obtencdo da analise permanente da salide da popula¢do do Municipio;

Paragrafo Unico. Fica criado 01 (um) cargo de Coordenador de Vigilancia em Saude,

com remuneracao estabelecida no Anexo |l desta Lei.

Secdo IV
Dos Cargos de Carreira
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Art.105 Os cargos de carreira da estrutura administrativa municipal de Gongalves séo
0s que constam da Lei Municipal que dispGe sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos

do Municipio de Gongalves.

Art. 106 Os cargos de carreira serdo providos mediante concurso publico de provas e
titulos, conferindo ao aprovado estabilidade mediante aprovacdo em processo de avaliacdo de

desenpenho, apds 03 (trés) anos de exercicio, na forma do Estatuto dos Servidores Municipais.

Art. 107 As atividades especificas, 0s vencimentos, requsitos e jornada laboral dos
cargos de carreira estdo descritas Lei Municipal que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do Municipio de Gongalves.
Secédo V

Das Funcgdes Gratificadas

Art. 108 Ficam criadas, no &mbito da estrutura administrativa municipal funcdes
gratificadas, exercidas exclusivamente por servidores de carreira do municipio, destinadas ao
desempenho de funcdes de direcdo chefia e assessoramento dos respectivos servicos da

administracdo municipal.

Paragrafo Unico. A nomeacdo para o exercicio de fungdo gratificada sera realizada

pelo Prefeito Municipal, através de portaria, e sera denominada como “Chefe de Servigos”.
Art. 109 O servidor nomeado para exercicio de funcdo gratificada fara jus a percepcao
de gratificagdo conjunta a remuneragdo do cargo originério correspondente 70% (setenta por

cento) do valor do vencimento do respectivo cargo, observado o grau de complexidade.

Art. 110 A gratificacdo pelo exercicio de funcdo sera paga cumulativamente com as

parcelas remuneratorias do cargo efetivo do servidor designado para exercé-las.

Paragrafo Unico. O exercicio de funcdo gratificada implica em dedicacdo exclusiva,

sendo vedada acumulacdo com outras funcGes e cargos comissionados.

Art. 111 As fungBes gratificadas constituem vantagem transitoria pelo efetivo exercicio

da respectiva funcéo, e ndo constituem situacdo permanente.
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Paragrafo Unico: O servidor ocupante de funcdo gratificada, ao deixar de exercé-la,

voltara a perceber somente 0 vencimento correspondente ao seu cargo de origem, sem direito a

incorporagdo de qualquer vantagem financeira acessoria.

Art. 112 Ficam criadas 14 (quatorze) fungfes gratificadas, com as seguintes

denominagdes:

o o

-~ ® o ©

= «

Chefe de servico da Fazenda;

Chefe de servico da Contabilidade;

Chefe de servico de Compras e Licitacao;

Chefe de servico de Recursos Humanos;

Chefe de servico de Servigos Estaduais e Federais;
Chefe de servico de Obras e Servicos;

Chefe de servico de Transporte;

Chefe de servico de Estradas e Rodagem;

Chefe de servigco do Almoxarifado;

Chefe de servigo de Saude e Administracéo;
Chefe de servico de Secretaria da Escola Municipal;
Chefe de servico da Educacédo Infantil;

Chefe de servico da Farmécia;

Chefe de servico do PAC — Programa de Agente Comunitério.

Secao VII

Dos Estagiarios

Art. 113 Serdo admitidos estagiarios ao Servi¢o publico municipal nos termos da Lei
Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008 e desta Lei.

Art. 114 O estégio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza com o Municipio

observado o seguinte:

I — matricula e frequéncia regular do educando em curso de educagdo superior, de

educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e nos anos finais do ensino

fundamental, na modalidade profissional da educacdo de jovens e adultos e atestados pela

instituicdo de ensino;
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Il — celebracéo de termo de compromisso entre o educando, 0 Municipio e a institui¢do

de ensino;

11 — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas

no termo de compromisso.

Art. 115 O estdgio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e por supervisor

indicado pelo Municipio.

Art. 116 O estagiario fara jus a bolsa mensal paga pelo Municipio no valor equivalente

ao menor valor de vencimento do quadro de cargos de carreiras municipais.

Paragrafo Unico. Além do valor da bolsa o Municipio concedera ao estagiario seguro

de acidentes pessoais, e, nos termos da legislacdo municipal, auxilio transporte.

Secao VIII

Do Nepotismo

Art. 117 Fica proibida nomeagdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor
da mesma pessoa juridica investido em cargo de direcdo, chefia o assessoramento, para 0
exercicio de cargo em comissdo ou de confianga ou, ainda, de funcdo gratificada na

administracdo publica direta e indireta municipal.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 118 As despesas com a presente lei correrdo a conta das dotagdes vigentes.
Art. 119 Fica autorizada a transposicdo, o0 remanejamento ou a transferéncia de recursos
de uma categoria de programagédo para outra ou de um drgao para outro nos termos do inciso VI,

do artigo 167 da Constituicdo Federal.

Art. 120 A Administracdo Municipal de Goncalves tera prazo de até 90 (noventa) dias

para promover o enquadramento dos servidores as normas desta Lei.
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Art. 121 Ficam extintos os seguintes cargos em comissdo da estrutura administrativa do
Poder Executivo Municipal:

I.  Assessor Juridico;
Il.  Diretor do Departamento de Fiscalizagéo;
I1l.  Diretor do Departamento do Servigo Sanitério;
IV.  Diretor do Departamento de Estradas de Rodagem;
V.  Gestor Municipal de Salde;
VI. Secretario de Agricultura;
VIl.  Chefe do Servico Municipal de Educacéo;
VIIl.  Diretor do Departamento de Esporte;
IX.  Diretor do Almoxarifado e Controlador de Frotas;

X.  Diretor do Departamento de Turismo.

Art. 122 Integram a presente Lei 0S seguintes anexos:

I - Anexo | - Organograma da Estrutura Administrativa Municipal;

Il — Anexo Il — Quadro de Cargos em Comissdo de Livre Nomeacao e Exoneracéo;

Art. 123 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Goncalves, 23 de maio de 2013.

Maria de Lourdes das Neves
Prefeita Municipal
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ANEXO | - ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

Prefeito
Gabinete do Prefeito Procuradoria Controle Interno
Municipal Municipal
Chefe de Gabinete Assessor de
Comunicagéo
Departamento Municipal Departamento de Departamento de Departamento de Departamento de Departamento de Departamento de Depa
de Administracdo Turismo e Cultura Educagdo Esporte, Lazer e Saude Desenvolvimento Social Infraestrutura Ag
Juventude
Fazenda Orgéo Municipal de Unidade Basica de Saude - Assisténcia Social Setor de Obras e
Educagao Administracao Servigos
Contabilidade Ensino Pre-Escolar Unidade Bésica de Satde CRAS - Centro de Referéncia Transporte (Oficina)
— Assisténcia Médica da Assisténcia Social
Compras e Licitacao Ensino Fundamental Programa Satde Familia — SMER - Servico
PSF/Programa Agente Municipal de Estrada e
Comunitario de Saude - Rodagem
RH s A . q
Transporte Escolar Vigilancia em Saude Almoxarifado
Servicos Estaduais e Federais
(SIATIMA, CTPS, SERV. Escola de Musica Farméacia Béasica
MILITAR)

Biblioteca Municipal
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ANEXO 11

CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

Cargos em Comissao Remuneracéao Numero de Cargos
Assessor de Comunicacao R$ 1.758,94 01
Chefe de Gabinete R$ 1.758,94 01
Controlador Interno R$ 2.400,00 01
Coordenador Pedagdgico R$ 1.758,94 01
Coordenador de Vigilancia em Saude R$ 1.758,94 01
Diretor de Departamento R$ 2.400,00 08
Diretor de Escola R$ 1.758,94 01
Procurador R$ 2.400,00 01
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