PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVE

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antonio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

Lei n° 798 de 21 de Maio de 2003

Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Os cargos e fungdes da Prefeitura passam a
obedecer a organizacdo estabelecida pela presente Lei:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO QUADRO

Art. 2° - O novo sistema de organizacdo dos cargos e

| — Cargos em comisséo de livre nomeacéo e exoneracéo.
I — Cargos de carreira de provimento efetivo.

Art. 3° - Para efeito desta Lei considera-se:

I — Cargo Publico como sendo o conjunto de atribuictes e
responsabilidades cometidas a um servidor.

it — Classe é o agrupamento de cargos de atribuicdes da
mesma natureza, de denominagdo idéntica, segundo o nivel de atribuicées e
responsabilidades.

lll — Carreira é o conjunto de classes de cargos do mesmo
grupo profissional e complexidade de suas atribuictes guardando correlacdo com a
finalidade do 6rgéo.

Art. 4° - Devera o Executivo Municipal, & medida que for
procedendo a racionalizagdo da Estrutura Organizacional da Prefeitura, efetuar o
redimensionamento da forga de trabalho e extinguir a méo de obra indireta existente para
0 exercicio das atividades proprias aos cargos de carreira.

§ Unico — A contratacéo temporéria € regulada pela Lei n°
795 de 11 de Marco de 2003.

CAPITULO Il
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Secado |/

Art. 5° - Os cargos em comissdo de livre nomeagéo e
exoneracao, s&o os definidos no anexo 1.

Art. 8° - Os cargos em comiss&o poderdo ser exercidos par
de carreira técnica e profissional.

“Dispbe sobre a reorganizacdo do Quadro de Servidores da
Prefeitura Municipal de Goncaives, fixa os vencimenios
e da outras providéncias”,

A Camara Municipal de GONCALVES aprovou, e eu Prefeito
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g Secao Il

Dos Cargos de Carreira de Provimento Efetivo e do Enquadramento de seus

3 Ccupantes

e

b Art. 7° - Os cargos de carreira de Provimento efetivo séo os
) constantes do Anexo Il. )

- § Unico — Os requisitos para provimento de cargos de
3 carreira assim como as respectivas atribuigdes, sdo os constantes dos Anexos i a XX,
D desta Lei.
B _

9 Art. 8° - Os cargos de Provimento efetivo do quadro de
. pessoal, serdo preenchidos por enquadramento dos atuais servidores, obedecidas as
"3 datas de nomeac@o, ficando nas letras comrespondentes, na tabela de Progressa
®  |Horizontal, constante do anexo XXV.

DAL

§ 1° - O enquadramento seré no grau “A’ do anexo XXV,
partir da vigéncia desta Lei;

n i AR |

§ 2° - O enquadramento far-se-a mediante inspecgao médic¥
realizada por profissionais ou empresas especializadas em medicina do trabalho, on

atestardo a capacidade fisica do servidor para o desempenho das atribui¢des previstais<
para o cargo, no qgual sera enquadrado. -

b}

|

Art. 9° - Os atuais servidores contratados poderdo se
. inscrever para quaisquer dos cargos constantes do anexo Il desta Lei, para se
submeterem ao Concurso Pdblico, desde que atendam os requisitos do cargo escolhido.

7 CAPITULO Nl _ 5 |
. DA REMUNERAGAO

At 10 — A Tabela de Vencimentos, por nivel e grafl "
correspondente & remuneragdo dos servidores do presente Quadro de Pessoal e3>

constante do Anexo XXV, desta Lei e sera atualizada periodicamente por Lei, vedados @/ ;
concessao de aumentos diferenciados.
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Art. 11 — As demais vantagens que compde a remuneracage) L()
dos servidores n&o mencionadas nesta Lei, sdo aqueias estabelecidas no Estatuto dos| - :
Servidores Municipais.

GON
rl

dni

CIPA
"

Art. 12 — O servidor estavel e efetive designadc pard
exercicio de Cargo em Comisséo, podera optar pela remuneracdo de seu cargo de
carreira, e tera o tempo de exercicio no cargo, contado para todos 0s efeitos. o
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CAPITULO IV
DO INGRESSQ, DO DESENVOLVIMENTOED
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Secéao
Do Ingresso

Art. 13 — Os cargos de provimento efetivo s&o acessiveis
aos brasileiros e aos estrangeiros com residéncia permanente no pais e o ingresso dar-
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se-4 no primeiro grau da classe inicial do respectivo nivel de carreira, atendid0sSoakf
requisitos de escolaridade e habilitagdo em concurso publico de provas ou provas e

titulos.

Secdo Il
Do Desenvolvimento

Art. 14 — O desenvolvimento do servidor na carreira sera:

a) HORIZONTAL — no caso de progress&o, obedecidos 0s
critérios de avaliacdo de desempenho e o tempo de
efetiva permanéncia na carreira, observado o intersticio
minimo de 05 (cinco) anos.

b) VERTICAL — Tratando de acesso.

Subsecdo |
Da Progressdo Horizontal

Art. 15 — De acordo com a alinea “a” do artigo 14 desta Lei,
progressdo & a passagem do servidor de um padrdo de vencimento para ouiro
imediatamente superior, dentro da faixa de vencimentos da classe a que pertence.

Art. 16 — Para fazer jus a progressdo por merecimento, o
servidor devera:

i — cumprir o intersticio minimo de 05 (cinco) anos de efetivo
exercicio no padréo de vencimento em que se encontre,

Il — Obter, pelo menos, o grau minimo quando da avaliacéo
de seu desempenho pela Comissdo devidamente nomeada para este fim, de acordo com
as normas previstas em regulamento especifico.

Art. 17 — O grau de merecimento sera aferido pela
Comissdo, com base: assentamentos funcionais do servidor, dados e informacdes
necessarios a afericdo de seu desempenho pelos chefes de servicos das respectivas
areas.

Art. 18 — Caso ndo alcance o grau de merecimento minimo o
servidor permanecerd no padrdo de vencimento em que se encontra, devendo,
novamente cumprir o intersticio de 05 (cinco) anos de efetivo exercicio neste padrao, para
efeito de nova apuragéc de merecimento.

Art. 19 — Fica fixado o més de mar¢o, de cada ano, para se
fazer a avaliagdo de merecimento, para fins de concess&o da progress&o harizontal.

Art. 20 — Os efeitos financeiros decorrentes das progressoes
previstas neste capitulo vigorardo a partir do primeiro dia do meés subsegquenie a sua
efetivacao
CONFERE COM O ORIGINAL
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Art. 21 — De acordo com a alinea “b”do artigo 14, desta Lei,
é a passagem do servidor para a classe ou cargo superior aquele que pertence

§ Unico — A progresséo vertical se processara mediante
aprovagdo em concurso publico.

Secdo il
Da iotacédo do Servidor

Art. 22 — A lotacdo de cada um dos 6rgdos da Prefeitura
sera aprovada pelo Prefeito Municipal, com base em programa apresentado pela chefia
do orgao.

Secgdc IV

Da Jornada de Trabalho

Art. 23 — A jornada de trabalho sera definida por Decreto do
Executivo Municipal, observado o limite maximo de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, ou quando de Profisséo regulamentada, apresentar jornada diferenciada.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 — As despesas decorrentes da execugdo da presente
Lei, correrdo por conta de dotagbes proprias do Orgamento Vigente, podendo ser
suplementadas no que for necessario.

Art. 25 — O enguadramento definitive seréd afixado na
o Prefeito Municipal.

Q >

Prefeitura, mediante Decreto

Paragrafo Unico — O servidor que discordar do
enquadramento tera 30 (trinta) dias para submeter suas razdes ao Prefeito, que tera 15
(quinze) dias para deciséc.

Art 26 — Fica o executivo autorizado a regulamentar a
presente Lel no que couber por Decreto.

Art. 27 — Esta Lei entra em vigor na data de sua pubﬁcagéq

duzindo seus efeitos financeiros a partir do 01 de abril de 2002.

1 Art: 28 — Revogam-se as disposigdes em contrario.

§ Gémgzalves, 21 de Maio drg 2003,
i 70 (A
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ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antonio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222 4

ANEXO |

Artigo 5°

QUADRO DE PROVIMENTO DE CARGO EM COMISSAO

DENCMINAGAC QUA VENCIMENTO
Encarregado de Turismo 01 R$480,0
Diretor do Departamento de Fiscalizacao 01 R$720,00
Diretor do Departamento de Estradas e Rodagem 01 R$720,00
Diretor do Departamento de Servico Sanitario 01 R$720,00
B __Gestor Municipal de Saude o 01 R$960,00
Secretario de Agricultura 01 R$1.140,00

| CONFFRE COM O ORIGINAL -
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ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antonio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO H

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

SIMBOLO CARGO QUA | NIVEL | VENCIMENTO
CE-1 Auxiliar de Servicos Gerais 21 NE R$240,00
CE-2 Auxiliar de Servi¢o Interno e Externo 02 NE R$300.00
Operério 21 NE
CE-3 Agente de Administracéo | 05 NM R$360,00
Auxiliar de Enfermagem 05 NB-2
Oficial Especializado | 04 NB-1
CE-4 Motorista | 03 NB-1 R$420.00
CE-5 Oficial Especializado li 03 NB-1 R$480,00
CE-6 Agente de Administracéo Il 03 NM R$540,00
Motorista Il 07 NB-1
Técnico em Contabilidade 01 NM
CE-8 Mecéanico 01 NB-2 R$660,00
Operador de Maquina 03 NB-1
S Fiscal Municipal 01 NM
Oficiai Especializado ili 01 NB-2 R$720,00
Agente de Administracao 1l 01 NM R$900,00
Enfermeira 01 NS R$960,00
Assistente Social 01 NS R$1.080,00
Dentista 02 NS R$1.140,00
Médico 03 NS
%
PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
:CE - Cargo efetivo Rua Capitdo Anténio Carlos, 196

NE - Nivel elementar (alfabetizado) Goncalves - MG —
NB —1 — Nivel 1° grau incompieto (4® série do 1°grauy
NB -2 — Nivel 1° grau completo

NM - Nivel 2°grau | CONFERE COM O ORIGINAL
NS - Nivel Superior| 0. 0 /S i
NN - L -

Y |

Cep 37080-000




ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO i}

CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais SIMBOLO: CE-1

REQUISITOS MIiNIMOS PARA PROVIMENTO

- Alfabetizado
- Capacidade Fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUIGOES

- Efetua o controle dos géneros alimenticios necessarios ac preparc da merenda,
recebendo-os e armazenando-0s de acordo com as normas € instrugdes estabelecidas,
para obter melhor aproveitamento e conservacéo dos mesmos;

- Executa servigos de limpeza em Posto de Salde, escolas, prédics publicos municipais
preparo da merenda escolar, conservacao e vigilancia;

1

- Seleciona os ingredientes necessarios ao preparo das refeigbes, separando-os e
medindo-os de acordo com o cardapio do dia, para facilitar a utilizacdo dos mesmos;

- Prepara as refeicdes, lavando, descascando, cortando, temperando, refogando,
assando e cozendo alimentos de acordo com orientagdo superior, para atender ao
programa alimentar estabelecido;

- Distribui as refeicGes preparadas, entregando-as conforme rotina determinada, para
atender aos comensais;

- Efetua o controle do material existente no setor, discriminando-o por pecas e
respectivas quantidades, para manter o estoque e evitar extravios;

- Mantém a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho, observando as normas
e instrugdes, para prevenir acidentes;

- Executar outras tarefas correlatas.

CONFERE COM O ORIGINAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antdnio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO IV

CARGO: Auxiliar de Servico Interno e Externo SiMBOLO: CE-2

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Alfabetizado
- Capacidade Fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

- Fazer e distribuir café, lanches e merendas em horarios pré-fixados, recolhendo os
utensilios utilizados, promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas
materiais.

- Realizar a limpeza dos 6rgdos plblicos municipais, zelando peia boa organizagdo dos
servicos para evitar danos e perdas de materiais.

- Limpar dependéncias de érgdos por ventura conveniados com a Prefeitura, como
Delegacia de Policia, Postos de Saude, etc.

- Realizar servicos inerentes aos postos do correio, quando em convénio com O
Municipio;

- Realizar servicos auxiliares no 6rgdo municipal de educacao;

- Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.

CONFERE COM O ORIGINAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GON(}ALV

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antdnio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO V

CARGO: Operario siMBOLO: CE-2

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Alfabetizado

- Conhecimentos préaticos de servi¢o de limpeza e habilidades manuais
- Cortesia e trato no relacionamento

- Capacidade Fisica

ATRIBUICOES

- Ser&o dimensionadas de acordo com a lotag&o do servidor;

- FEfetuar atividades variadas e simples, como: abertura de valas, capina, limpeza de
areas, podas de arvores, preparo de terreno, compactacio, preparo de massa,
preparc de madeira para construgdo;

- Manusear equipamentos, utensilios e maquinas de simples operagéo;

- Conservar as estradas municipais, cortando aguas, rogando, tapando buracos;

- Efetuar a limpeza urbana de varricdo e coleta de lixo;

- Cuidar e controlar as hortas municipais;

- Auxiliar servidores supericres no que for necessario;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

CONFERE COM O ORIGINAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35} 3654-1222  J

ANEXO Vi

CARGO: Agente de Administrac3o | "~ siMBOLO: CE-3

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 2° grau completo
- Capacidade Fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUIGOES

- Executar trabalhos de digitag&o;

- Executar servicos relacionados ao recebimento, separacdo de correspondéncias e
volumes;

- Executar os servigos de reproducdo de documentos;

- Atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de
atuacao;

- Auxiliar na elaboracdo de balancetes orgamentarios e financeiros;
- Redigir oficios, ordens de servicos, memorandos, atas e outros;

- Realizar servigos de recepcionista e telefonista;

- Executar tarefas auxiliares nos diversos 6rgéos municipais;

- Operar maquinas fotocopiadoras;

- . Executar outras tarefas correlatas.

_ IGINAL
_________ { f..__/ OF , oS PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
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REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 1° grau completo

- Capacidade Fisica

- Cortesia e trato no relacionamento
- Registro no COREN

]

2

’ PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVE

o ESTADO DE MINAS GERAIS _
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3 ANEXO Vil

?

3

B CARGO: Auxiliar de Enfermagem SiMBOLC: CE-3

B

B

B

B

B

B

B

ATRIBUIGOES

- Aplicar, mediante recomendacdo médica, injegbes endovenosa, intramuscular,
intradérmica, subcutdnea e vacinas, fazer curativos, ministrar remédios, tomar e
registrar temperaturas, pulso, respiracéo e pressao,

- Auxiliar médicos, dentistas e enfermeiros no desempenho de suas funcgoes,
preparando o paciente para o tratamento e o material a ser utilizado;

- Esterilizar instrumentos de trabalho;

3
B
3
3
3
3
&)
3
3
3

- Organizar e manter atualizado o arquiva das fichas de controle medico e
odontolégico;

P
A
iy

% - Receber, conferir e controlar medicamentos e materiais; ‘il
g - Prestar primeiros socorros nos casos de emergéncia;
3 - Participar dos programas de medicina do trabalho e medicina comunitaria;
3 - Executar tarefas correlatas.
3
————ee
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALV

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antdnio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO Vi

CARGO: Oficial Especializado | SIMBOLO: CE-3

Yoo bedBEY

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

9

“D - 1° grau incompleto

D - Capacidade Fisica

9 - Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

s

o

;g
b

- Executar servicos especificos de alvenaria, assentamento de tijoios, pedras, concreio

i 2 .

5? e outros componentes para possibilitar a construc&o, reforma e reparos em obras
=3 diversas:

9 - Executar trabalhos de carpintaria, fazendo portais, marcos, janelas, reformando
@ moveis, engradamento de teihados, eic;

;;Q - Executar trabalhos de preparacéo de paredes, emassamento, raspagem e pintura;
) - Executar trabalhos de eletricidade em geral, fazendo redes e manutengéo nos prédios
— publicos e de 6rg&os conveniados;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALV
ESTADO DE MINAS GERAIS . \&o‘a M“f;,
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222 - :
ANEXO IX
CARGO: Motorista | SiMBOLO: CE-4

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 1° grau incompleto

- Carteira Nacional de Habilitacéo categoria “D”
- Capacidade Fisica

Cortesia e tratc no relacionamento

- Conhecimento pratico

PR PR PR

A "y
1

ATRIBUICOES

Executar tarefas de conduzir veiculos da Prefeitura, mediante determinacdo
superior;

$6668845

- Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel do
combustivel, agua e dOleo, testar os freios e parte elétrica;

- Zelar pela documentacio do veiculo e da carga, para apresenta-la as autoridades
competentes, quando salicitada;

- Examinar as ordens de servigos, verificando o itinerario a ser seguido, a localizacao
do estabelecimento para onde serdo transportados os funcionarios, pacientes,
materiais e maquinas da Prefeitura;

¥

YR

- Recoiher o veiculo apéds a jornada de trabatho, conduzindo-o a garagem;

Sl

BEEs

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinac&o superior.

¥

N I R
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ANEXO X

CARGO: Cficial Especializado !l SiMBOLO: CE-5

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
- 1°grau incompleto
- Cortesia e trato no relacionamento
- Capacidade Fisica

ATRIBUICOES

- Executar por instrucdes, desenhos ou croquis, obras de construcéo e reconstrucdo de
predios, pontes, redes de esgotos, muros e calcadas;

- Trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de
construcao;

- Assentar e fazer restauracdes de tijolos, telhas, ladrilhos, azulejos, mosaicos, tacos,
manilha, pedras-marmores, etc;

- Trabalhar em cimento armado, executando e orientando servicos de armadores;

- Executar trabalhos de restauracdo de rebocos de paredes, chumbar marcos, lajes de
cimento ou concreto ou pisos;

- Reassentar manilhas de rede de agua e esgoto, bem como sua manutencgé&o;

- Executar trabaihos de construg&o de alicerces, ievantar paredes e embogar;

- Executar servicos de emassamento de paredes e pinturg;

- QOperar com instrumento de medida, peso, prumo, nivel, etc;

- Executar trabalhos de calcamento de ruas, areas, passeios e meio-fio;

- Fazer ligacbes de bombas e reservatorios de agua;

- Fazer limpeza de condutores de agua e caixas de gordura;

- Fazer desentupimento de canos, ralos e instalacées sanitarias em geral;

- Zelar pela conservagéo das ferramentas de trabalho e limpeza do local de trabalho;

- Executar trabalhos de instalac&o e conserto de encanamento em geral, bem como de
caixa d’agua, aparelhos sanitarios, chuveiros e valvulas de pressao;

- Desempenhar outras atividades que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.

CONFERE COM O ORIGINAL
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ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO Xi

CARGO: Agente de Administracdo i SiMBOLO: CE6

- 2% grau compieto
- Capacidade Fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

- Registrar em impresso proprio € acompanhar os trémites de documentos manipulados
no setor, anotando etapas de movimentacdo, apurando atrasos, verificando e
mantendo contatos com outros setores envolvidos, fornecedores e outras entidades, a
fim de possibilitar a apresentacio de dados requeridos;

- Coletar dados diversos, consultando documentos, transcricées, arquivos e ficharios, a
fim de obter informagdes necessarias;

- Elaborar quadros demonstrativos, mapas e gréficos diversos, efetuando levantamento
e calculos, compilande e tabulando os dados a fim de permitir a realizac&o de estudos
e analises, bem como auxiliar na analise dos mesmos;

- Datilografar ' cartas, oficios, memorandos, requerimentos, quadros estatisticos,
relatérios e documentos diversos, baseando-se em rascunhos ou originais
manuscritos ou IMmpressos;

- Organizar e manter atualizado, arquivos, ficharios, controles diversos, relativos a
administracdo de pessoal, contabilidade, custos, finangas, patrimonio, biblioteca,
servicos gerais, etc;

- Executar outras tarefas correiatas.
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ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO X!t

CARGO: Motorista I} SiMBOLO: CE-5

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 1° grau incompleto

- Carteira Nacional de Habilitagéo categoria “D”
- Capacidade Fisica

- Cortesia e trato nc relacionamentoc

- Conhecimento préatico

ATRIBUICOES

- Executar tarefas de conduzir veiculos da Prefeitura, mediante determinacdo
superior;

- Vistoriar o veicuio diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel do
combustivel, agua e 6leo, testar os freios e parte elétrica:

- Zelar pela documentacao do veiculo e da carga, para apresenta-la as autoridades
competentes, quando solici{ada;

- Examinar as ordens de servigos, verificando o itinerario a ser seguido, a localizacdo
do estabelecimento para onde seréo transportados os funcionarios, pacientes,
materiais e maquinas da Prefeitura;

- Recoiher o veiculo apds a jornada de trabaiho, conduzindo-o & garagem:;

- Controlar a quilometragem do veiculo, anotando as horas de saida e chegada e
gastos de combustivel;

- Qbservar as sinalizacdes de trénsito e normas de seguranca, evitando acidentes:

- Observar as demais ordens do regulamento, recolhendo o veiculo & oficina para
revisio e lubrificacao;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacgdo superior.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antdnio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO Xlii

CARGO: Técnico em Contabilidade SIMBOLO: CE-6

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 2° grau completo
- Capacidade Fisica
- Cartesia e trato no relacionamento

ATRIBUIGOES

- Executar, sob supervisdo, os trabaihos de escrituracdo contabil;

- Auxiliar na elaboracdo de escrituragdo analitica de atos e fatos contabeis,
financeiros e orcamentarios;

- Organizar, elaborar e analisar prestacbes de contas;

- Extrair, registrar, conferir e controiar empenho, notas de caixa de recebimento,
notas de caixa de pagamentos, cheques e autorizagdes de pagamento;

BLUBULLLLLEEjEbbEEEEELELLLLLELLY

=8

- Auxiliar no controle de suprimentos de fundos concedidos, efetuando a baixa de
responsabilidade quando da prestacdo de conias;

- Auxiliar na conferéncia e classificacéo dos movimentos da Tesouraria;
- Controlar, sob supervisdo, verbas recebidas e aplicadas;

- Conferir e classificar faturas:

- Fazer conciliacdo de extratos bancarios:
- Auxiliar na elaboracéo de balancetes orcamentarios e financeiros.

- Executar outras tarefas correlatas.
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=i ] PREFEITURA MUNICIPAL DE GONQALVE
=i ‘”“”,,, ESTADO DE MINAS GERAIS |
,&g Q‘?‘? S R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222 '
:jg ANEXQO XiV

T‘g -

i CARGO: Mecanico SIMBOLO: CE-8

il

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

1° Grau Completo

Curso Especifico ou experiéncia minima de 2 (dois) anos na area
Capacidade Fisica
Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

Executar todos os servigos de mecénica da frota de veiculos do Municipio;
Localizar e reparar defeitos mecanicos nos veiculos;

Ler e interpretar circuitos e esquemas mecanicos;

Instalar e reparar aparelhos mecanicos;

Requisitar, conferir e autorizar a saida de materiais necessérios aos servicos;

Executar outras tarefas correlatas.
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& ) PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES
i ESTADO DE MINAS GERAIS

:g R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

_g ANEXO XV

=i

| ]

=B CARGQC: Operador de Maguina SIMBOLO: CE-8

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

1° grau incompieto

- Capacidade Fisica

- Cortesia e Trato no Relacionamento
- Carteira Nacional de Habilitagéo

ATRIBUICOES

- Operar méquina operatriz de pequeno porte, preparacdo de terrenos para fins
especificos, carregamento de caminhdes;

- Zelar pela manutencdo do equipamento efetuando simples reparos de limpeza,
lubrificac&o e abastecimento;

- Montar e desmontar implementos para cada operacao;

- Operar maquinas escavadeiras, conduzindo-as e controlando seus comandos de
corte e elevac&o, para escavar e remover terra, pecras, areia e materiais analogos;

- Operar maquinas providas de pas de comando hidraulico, conduzindo-as e acionando
0s comandos de fracdo e os comandos hidraulicos para escavar e mover terra,
pedras e materiais similares;

- Operar tratores providos de uma lamina frontal concava de aco, dirigindo-a e
manipulando os comandos de marcha e dire¢éo, para nivelar terrenos na construgao
de estradas e outras obras da municipalidade;

- Operar maquina motorizada e provida de um ou mais rolos compressores ou cilindros,
. acionando-a e manipuiando os comandos de marcha e direg&o, para compactar solos,
concreto, asfalto e outros, na construcéo de rodovias, ruas e outras obras;

- Operar maquina pavimentadora ,conduzindo-a e controlando a aplicacédo do material
de pavimentagdo, para estender e glisar as camadas de asfalte ou de preparo similar,
sobre a superficie de ruas e avenidas da municipalidade;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacgdo superior.

CONFERE COM O ORIGINAL i
r ,/ / Rua Capitdao Anténio Carlos, 196
Lﬁ/ | Goncalves - MG = (‘ep_g;f 80-000




YOOV PO VYL LOYL UYWL

i

OBV OOEO Y

o o

AL A L

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Antonio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XVI

CARGO: Fiscal Municipal SIMBOLO: CE-8

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

2° grau compieto
Capacidade Fisica
Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

Executar a fiscalizacdo em feiras livres, mercados municipais, comércio ambulantCe
€ outros;

Executar a fiscalizacdo de obras particulares no municipio;

Fiscalizar o trabalho dos servidores externos da prefeitura;

Efetuar a fiscalizagdo, mediante averiguacdo “In loco” nos cinemas, feiras e
mercados, matadouros e outros estabelecimentos comerciais, industriais e de
prestacéo de servigos, para evitar fraudes e irregularidades;

Examinar rétulos, faturas, selos de controle, notas fiscais, livios contabeis e outros
documentos, para defender os interesses da Administracdo Municipal e da
economia e satide popular:

Realizar busca em depésitos, estabelecimentos diversos e em meios de transporte,
com indicios de irregularidades, efetuands as diligéncias necessarias para
processar apreensac de mercadorias e produtos se necessario;

Fiscalizar sorteios, concursos, consorcios, venda e promessa de venda de direitos e
outras modalidades de captacdo de poupanca, procedendo as necessarias
verificagdes e sindicancias, para defender a economia popular:

Autuar contribuintes em infracéo, instaurando processo administrativo-fiscal e

providenciando as respectivas notificacdes, para assegurar o cumprimento das
normas legais;

Manter-se informado a respeito da politica de fiscalizagdo de nivel federal e

estadual, acompanhando as divulgacbes feitas em publicacdes oficiais e
especializadas;

Executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GON(}ALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XVIi

CARGO: Oficial Especializado i} SiMBOLO: CE-S

REQUISITOS MINIMQS PARA PROVIMENTO

1° grau completo
Capacidade Fisica
Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

Vistoriar obras, verificando se as mesmas encantram-se devidamenie licenciadas:
Lavrar autos de notificacao, infrac&o, embargos e apreensio:

Fiscalizar relatérios das atividades desenvolvidas;

Acompanhar os trabalhos de construgdo de pontes, bueiros, estradas vicinais, etc;

Vistoriar periodicamente as estradas vicinais, bueiros e pontes para verificacado do
seu estado de conservacgic;

Supervisionar os trabalhos inerentes do pessoal externo da prefeitura, atuando em
areas especificas;

Requisitar, conferir e autorizar a saida de materiais necessarios aos SETViCos;

Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinac&o superior.
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ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XVl

CARGQC: Agente de Administracéo |l SiMBOLO: CE-12

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 2°grau completo
- Capacidade Fisica
- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES

- Minutar pareceres, cartas, oficios, memorandos, despachos e expedientes de média
complexidade;

- Efetuar coleta de dados para diversas finalidades, de acorde com a orientacdo da
Chefig;

- Receber, conferir, codificar e proceder & escrituracdo contabil;

- Efetuar calculos matematicos de média complexidade, para diversas finalidades,
utilizando equipamento apropriado;

- Receber, conferir, selecionar e manipular dados para escrituracao de formularios e
impressos diversos:

- Controlar e manter atualizados os arquivos e ficharios utilizados em seu setor de
trabatho;
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- Controlar € manter atualizados os arquivos e ficharios utilizados em seu setor de
trabalho;

- Executar atribuigSes tipicas de Secretaria, quando solicitado:

- Executar tarefas correlatas.

CON 0 INAL
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ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XiX

CARGO: Enfermeira SIMBOLO: CE-13

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

Cursc Superior em Enfermagem
Registro no COREN

Cortesia e trato no relacionamento
Capacidade Fisica

ATRIBUICOES

Supervisionar, orientar e dirigir os servicos dos auxiliares de Enfermagem e dos
auxiliares de servicos médicos e odontolégicos;

Executar atividades que se relacionem com planos, programas, normas,
regulamentos e instrucdes sobre preservacdo e recuperacéo da saude dos servidores
da Prefeitura e da populacao em geral;

Participar de campanhas de prevengéo de acidentes e doencas e da promocéo de
medidas profilaticas;

Organizar, manter e controlar o estoque de medicamentos, instrumentos e materiais
necessarios a prestacéo de servigos médicos;

Ministrar remédios prescritos peios médicos;

Colaborar em atividades de educacio sanitéria e divulgacdo de conhecimentos que
visem a prevengac de doenga do trabalho;

Colaborar na execugéo de programas de treinamento em geral na area de salde;
Apresentar relatérios e estatisticas de suas atividades, quando necessario;
Prestar servicos de ambito de saude publica, executando atividades clinicas,

epidemialégicas e laboratariais, visando a promocgao, prevencéo e recuperacao da
saude da coletividade;

Participar de programas interdisciplinares de alcance social, guando lotado em Centro
Comunitario;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacgao superior.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XX

CARGO: Assistente Social SiMBCLO: CE-15

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior em Assisténcia Social
- Cortesia e trato no relacionamento

- Registro no Conselho Regional

- Capacidade Fisica

TR PR YRR R Y Y

ATRIBUIGOES

- Orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas de desajustamento
sGcig-econdmico;

- Prevenir as dificuldades de ordem social, ou pessoal, em casos particulares ou para
grupos de individuos;

- Pesquisar a origem e natureza dos problemas, examinado mediante entrevistas ou
outros metodos, o ambiente, as particularidades de individuos e grupos;

- Providenciar os estimulos necessarios ao bom desenvolvimento do espirito social e
dos reajustes sociais;

- Organizar meio de recreagéo e outros servicos sociais:

- Atender e orientar os necessitados na aplicagio dos direitos a assisténcia financeira e
médica;

- Observar a evolugdo dos casos apos os resultados dos problemas mais imediatos;

- Planejar e promover inquéritos sobre a situacdo social dos escolares € de suas
familias;

- Fazer levantamentos sGcio-econdmicos com visitas ao planejamento habitacional nas
comunidades;

- Encaminhar os individuos aos centros de tratamentos de que dispdem a comunidade
como hospitais, igrejas, escolas especiais, etc;

- Apreseniar dados para a eiaboragéo e execugio de planos para o Servico Social de
casos especificos;

- Colher efementos para estudo social da familia da crianca, das creches e escolas;

- Executar outras atividades correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS 73
R. Cap. Antonio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XXi

CARGO: Dentista SiMBOLQO: CE-18

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior de Cdontologia

- Cortesia e trato no relacionamento
- Capacidade Fisica

- Registro no CRO

ATRIBUIGOES

- Atribuic8es inerenies a qualificagic profissional;

- Atividades de natureza especializada, envolvendo a realizacdo de exames,
diagnosticos, tratamentos clinicos e cirlrgicos de afecgfes e anomalias dentarias dos
servidores municipais e da populacédo carente em geral;

- Estudos de planos e programas que visem a adogdo no Municipio de medidas de
protecé&o a salide dentaria da populagdo urbana, rural e em especial as criangas em
idade escolar.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéc superior.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GONCALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XXl

CARGO: Médico SiMBOLO: CE-16

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior de Medicina

- Cortesia e trato no relacionamento
- Capacidade Fisica

- Registro no CRM

ATRIBUICOES

- Prestar atendimento médico ambuiatoriai, examinando pacientes, solicitando e

interpretando exames complementares, formulando diagnésticos e orientando-os no
tratamento:

- Prestar servicos de ambito de salde publica, executando atividades clinico,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promogdo e recuperagdo da salde da
coletividade;

- Coordenar atividades médicas institucionais a nivel local;
- Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando actes desenvoividas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar

assisténcia integral ao municipio;

- Delegar functes a equipe auxiliar, participando da capacitacdo de pessoal, bem como
de supervisao dos demais recursos envolvidos na prestagéo de cuidados de saude;

- Grau méximo de responsabilidade imprescindivel a fungao;

- Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinacgéo superior.
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ANEXO XXill

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carlos, 196 -

Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

SITUACAO NO PROJETC

CARGO CORRESPCNDENTE

Agente de Administracao |

Auxiliar Administrativo | { 01 Xr§343,48)

Auxiliar Administrativo (02 x R$268,93)

Telefonista (02 x R$243,62)

Agente de Administraco I

Auxiliar Administrativo 1l (01 X R$485,92)

Auxiliar Administrativo 11l (02 X R$485,92)

Agente de Administragio Il

Assistente Administrativo I (01 x R$797,24)

JELBBEEEBaBBERUELLE

Assistente Administrative Ul (01 x R§ 871,88)

Assistente Social

Assistente Social (01 x R$871,98)

Auxiliar de Enfermagem

Auxiliar de Salude (05 x R$343,48)

Auxiliar de Servigo Interno e Externo

Auxiliar de Servigos (02 x R$243,62)

Auxiliar de Servigos Gerais

Servente Escolar (21 x R$179,28)

Dentista Dentista (02 x R$1.046,39)
Enfermeira Enfermeira {01 x R$628,36)
Meédico Médico {03 x R$1.0458,39)
Motorista | Motorisia (03 x R$387,40)
Motorista 1l Motorista (07 x R$485,92)

Oficial Especializado |

Auxiliar de Mecénico (01 x R$343,48)

Trabalhador Bracal Il (01 x R$306,20)

Trabalhador Bragal Il (01 x R$343,48)

Trabalhadar Bracal IV (01 x R$ 387,40)

Oficial Especializado Il

Pedreiro | (03 x R$436,65)

Pedreiro 1| (R$436,65)

Oficial Especializado il -

Encarregado do Servigo de Estradas (01 x R$628,38)

Mecanico

Mecéanico (01 x R$628,306)

Fiscal Municipal

Fiscal (01 x R$628,36)

Operador de Maguina

Operador de Maquina (03 x R$628,36)

Operario

Jardineiro (01 x R$243,62)

Trabalhador Bracal | (21 x R$268,93)

Técnico de Contahilidade

Tacnico de Contabilidade (01 x R$485,92)
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ANEXO XXiIv

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ

PREFEITURA MUNICIPAL DE GON(;ALVES

ESTADO DE MINAS GERAIS
R. Cap. Anténio Carios, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

SITUACAQ NO PROJETO

CARGO CORRESPONDENTE

Diretor do Departamento de Fiscalizacdo

Chefe de Fiscalizagdo (01 x R$495,22)

Diretor do Departamento de Estradas e | Chefe Ger:

Rodagem

al co S.M.E.R (01 x R$694,58)

Diretor
Sanitario

do Departamento de Servico

Chefe do Servio de Saneamento (01 x

R$636,70)

Encarregado de Turismo

Operador de Turismo (01 x R$367.50)

Gestor Municipal de Satde

Chefe do Centro de Saude (01 x R$840,00)

Secretario de Agricultura

Chefe do Servico de Agricultura (01 x
R$ 1.100,00)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GON

ESTADO DE MINAS GERAIS

CALVES

R. Cap. Anténio Carlos, 196 - Centro - 37680-000 - Telefax (35) 3654-1222

ANEXO XXV
TABELA DE VENCIMENTOS
GRAU | A B | c D E F G
NIVEL | 1.000 1.025 | 1.050 | 1.075 1.100 | 1.125 | 1.150
CE-01 240,00 246,00 252,00 258,00 264,00 270,00 276,00
CE-02 | 30000 | 307,50 | 31500 322,50 | 330,00 337,50 | 345,00
L CE-03 | 36000 | 38500 | 37800 387,00 | 398,00 | 40500 | 414.00
. CE-04 | 42000 | 43050 | 4z1 00 | 45180 | 46200 | 47250 | 48300
CE-05 | 48000 492,00 | 504,00 516,00 528,00 540,00 | 552,00 |
CE-06 | 540,00 | 55350 | 56700 580,50 | 59400 | 607,50 | 621.00
CE-08 | 660,00 | 67650 | 693.00 709,50 726,00 | 742,50 | 759,00
CE-09 | 72000 73800 | 756,00 | 77400 | 792.00 810,00 | 82800
CE-12 | 90000 922,50 | 94500 967,50 | 990,00 | 1.012,50 | 1.035.00
CE-13 | 96000 984,00 | 1.008,00 | 1.032,00 | 1.056.00 1.080,00 | 1.104,00
CE-15 | 1.080,00 | 1.107,00 | 1.134.00 | 1757 .00 | 1.188,00 | 1.215,00 | 1.242.00
CE-16 | 1.14000 | 116850 | 119700 122550 | 1.254,00 | 128250 | 1.311.00
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