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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 10 /2026

“Cria o cargo de provimento efetivo de
Analista Juridico no Ambito do Poder
Executivo Municipal de Gongalves/MG, e da
outras providéncias.”

A Camara Municipal de Gongalves decreta a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica criado 1 (um) cargo de provimento efetivo de Analista Juridico no quadro
permanente do Poder Executivo Municipal, a ser provido mediante concurso publico de
provas ou de provas e titulos.

§ 1° O cargo tera carga horaria de 20 (vinte) horas semanais e vencimento correspondente
a0 simbolo CE-07, da tabela municipal vigente, constante no Anexo II da Lei Municipal n°

798/2003.
Vaga | Nomenclatura de Cargos Escala/horas Vencimentos
1 Analista Juridico 20h/semanais R$ 3.350,62

§2° O simbolo, os requisitos minimos para provimento e as atribui¢des do cargo sdo os
estabelecidos no Anexo I desta Lei, passando a integrar a Lei Municipal n® 798/2003.
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Art. 2° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdes orgamentarias
préprias.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Gongalves, 11 de maio de 2026.

Mircio Donizetti de Oliveira
Prefeito Municipal

Assinado por 1 pessoa: MARCIO DONIZETTI DE OLIVEIRA
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ANEXO 1

CARGO: Analista Juridico SIMBOLO: CE-07 CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas/semanais

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Bacharelado em Direito.
- Inscrigdo ativa na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB de Minas Gerais.

ATRIBUICOES

- Prestar apoio técnico-administrativo as atividades juridicas desenvolvidas pelos orgdos da
Administragdo Municipal;

- Elaborar minutas, estudos e relatorios técnicos de natureza juridica para subsidiar procedimentos
administrativos;

- Auxiliar na instru¢o e analise de processos administrativos;

- Realizar pesquisas de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia;

- Auxiliar na elaboragio de minutas de projetos de lei, decretos, portarias, regulamentos e demais
atos administrativos normativos;

- Auxiliar na elaboragio e revisio de minutas de contratos, convénios, termos aditivos, editais e
demais instrumentos administrativos;

- Organizar e manter atualizados arquivos, sistemas e bancos de dados de legislagdo, atos normativos
¢ documentos juridicos;

- Acompanhar prazos e tramitagio de processos administrativos e judiciais de interesse do
Municipio, promovendo os registros e controles internos necessarios;

- Elaborar minutas de comunicag¢des internas, oficios, memorandos e documentos administrativos
relacionados a area juridica;

- Auxiliar os Procuradores Municipais em atividades de suporte técnico e administrativo;

- Zelar pela padronizagio de procedimentos administrativos ¢ pelo cumprimento da legislagdo
vigente;

- Elaborar minutas de pareceres, informagdes e manifestagdes técnicas em  processos
administrativos;

- Acompanhar processos administrativos disciplinares e processos administrativos de apurag¢do de
responsabilidade — Lei 14.133/21, com apoio do Procurador;

- Auxiliar na analise de consultas juridicas encaminhadas pelos 6rgaos da Administragdo Municipal;

- Executar outras atividades correlatas compativeis com a natureza do cargo.
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